
Fasilitasi Rapat Anggota DPRD
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Jadwal Badan Musyawarah Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Mengagendakan rapat kegiatan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) Keterangan: a. Ada jadwal 

Badan Musyawarah (BANMUS) Dewan Perwakilan Rakyat Daerah yang mengagendakan rapat kegiatan 

Dewan Perwakilan Rakyat Daerah atau rapat insidentil; b. Bagian Persidangan dan Perundang - 

Undangan menyusun undangan rapat; c. Bagian Persidangan dan Perundang - Undangan menyebar 

undangan rapat; d. Bagian Persidangan dan Perundang - Undangan menyiapkan materi rapat; e. 

Bagian Persidangan dan Perundang - Undangan membuat daftar hadir; f. Bagian Persidangan dan 

Perundang - Undangan menyiapkan tempat rapat; g. Bagian Persidangan dan Perundang - Undangan 

menyiapkan sound rapat; h. Pelaksanaan rapat; i. Bagian Persidangan dan Perundang - Undangan 

merekam jalannya rapat; j. Bagian Persidangan dan Perundang - Undangan membuat notulen rapat.

Waktu Penyelesaian
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3 Hari

Kurang lebih 3 (tiga) hari termasuk rapat dan pembuatan notulen

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat jawaban dan/atau pemberian data dan informasi yang diminta.

Pengaduan Layanan

1. Pengaduan, saran, dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat yang ditujukan kepada:

Sekretariat DPRD 

Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten Pasuruan 

Jl. Raya Raci Bangil Kabupaten Pasuruan 

2.  Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan langsung via:

a.  Telepon: (0343) 744122 – 744123

Website: www.setwandprd.pasuruankab.go.id
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