
Fasilitasi Tamu Study Banding/ Kunjungan Kerja
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Surat – surat dari Instansi yang berkunjung, berisi: a. identitas surat pemberitahuan yang meliputi 

nama institusi/partai politik/badan publik lainnya, kontak yang dapat dihubungi, dan alamat email; b. 

data dan informasi yang diminta secara jelas; c. mencantumkan maksud dan tujuan; dan ditujukan ke 

alamat: Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Jl. Raya Raci – Bangil Pasuruan atau melalui telp 

(0343) 744122, 744123, Fax (0343) 748297

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Sekretariat DPRD Kabupaten Pasuruan

Jalan Raya Raci 67117 0343744122 

https://setwandprd.pasuruankab.go.id/
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1. Keterangan: a. Surat Instansi dari luar, masuk melalui email atau WhatsApp; b. Jabatan Fungsional 

Perisalah Legislatif Ahli Muda mempersiapkan sarana dan prasarana berupa ruangan dan materi 

kunjungan kerja; c. Jabatan Fungsional Perisalah Legislatif Ahli Muda mempersiapkan narasumber atau 

personil penerima kunjungan baik dari Anggota Dewan Perwakilan Rakyat Daerah atau Sekretaris 

Dewan Perwakilan Rakyat Daerah; d. Pelaksanaan kunjungan kerja.

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Jabatan Fungsional Perisalah Legislatif Ahli Muda menerima tamu Study Banding/Kunjungan Kerja kurang 

lebih 15 (lima belas) menit.

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat jawaban dan/atau pemberian data dan informasi yang diminta.

Pengaduan Layanan

1. Pengaduan, saran, dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat yang ditujukan kepada:

Sekretariat DPRD 

Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten Pasuruan 

Jl. Raya Raci Bangil Kabupaten Pasuruan 

2. Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan langsung via:

a.  Telepon: (0343) 744122 – 744123

Website: www.setwandprd.pasuruankab.go.id
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