
Peminjaman Ruang Rapat /Gedung
No. SK :

Persyaratan

1. Usulan surat permohonan yang ditujukan kepada Sekretaris Daerah Provinsi Riau

2. Usulan surat permohonan disampaikan sebelum jadwal rapat/pertemuan

3. Isi surat mencantumkan contact person

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Permohonan surat dari Organisasi Perangkat Daerah dan lainnya

2. Pimpinan menugaskan personil mengecek agenda ruangan

3. Memfasilitasi tempat pelaksanaan rapat/pertemuan

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

1. Informasi pemberitahuan pemakaian gedung (+-3 hari)

2. Informasi ketersediaan gedung/ruangan (+-3 hari)

3. Permohonan dapat melakukan cek lokasi paling lambat H-1 sebelum pelaksanaan kegiatan

Biaya / Tarif

Biro Umum

Jl. Jenderal Sudirman No.460 28126 087790113418 

Pemerintah Provinsi Riau / Biro Umum
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Tidak dipungut biaya

a. Untuk ruangan rapat tidak dipungut biaya (Gratis)

b. Informasi Gedung Dharma Wanita ada biaya dengan ketentuan sebagai berikut:

1. Untuk sewa gedung menyelenggarakan acara pribadi (pernikahan) dengan rincian:

- Pegawai Negeri Sipil Rp. 3.400.000,- (Hari Kerja).

   Pegawai Negeri SIpil Rp. 4.400.000,- (Sabtu / minggu libur).

-Umum Rp. 5.400.000,- (Hari Kerja).

  Umum Rp. 6.400.000,- (Sabtu / minggu dan libur)

 2. Acara kedinasan tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. 1. Surat Permohonan Peminjaman 2. Layanan persiapan ruangan/gedung

Pengaduan Layanan

Biro Umum Setda Provinsi Riau Jl. Jenderal Sudirman No.460, Jadirejo, Kec. Sukajadi, Kota Pekanbaru, RIau 

28126, Telpon : (0761) 33180
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