
Pelayanan Penerbitan Surat Keterangan Pindah
No. SK : 1261/H-06/HK/2021

Persyaratan

1. Pengantar Kepala Desa/Lurah

2. Form Permohonan Pindah

3. Pas Foto Berwarna Ukuran 4 x 6

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Masyarakat mendatangi loket pelayanan umum

2. petugas memeriksa kelengkapan dan mencatat dalam register

3. menginput data dan mencetak Surat Keterangan Pindah serta KK baru dengan pengurangan yang 

pindah

4. memeriksa dokumen KK dan surat keterangan pindah yang telah di cetak

5. memparaf dokumen

6. penandatanganan oleh Camat

7. mencatat dalam register pengambilan

8. menyerahkan kepada masyarakat untuk di lanjutkan dengan proses di tempat tujuan pindah

Waktu Penyelesaian
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55 Menit

1. Masyarakat mendatangi loket pelayanan umum (5 menit)

2. petugas memeriksa kelengkapan dan mencatat dalam register (5 menit)

3. menginput data dan mencetak Surat Keterangan Pindah serta KK baru dengan pengurangan yang 

pindah (15 menit)

4. memeriksa dokumen KK dan surat keterangan pindah yang telah di cetak (10 menit)

5. memparaf dokumen (5 menit)

6. penandatanganan oleh Camat (5 menit)

7. mencatat dalam register pengambilan (5 menit)

8. menyerahkan kepada masyarakat untuk di lanjutkan dengan proses di tempat tujuan pindah (5 menit)

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. KK dan Surat Keterangan Pindah

Pengaduan Layanan

1. Datang Langsung ke Kantor Camat

2. TLP: 0361 (973074)

3. EMAIL : kcamattegallalang@gmail.com

4. Website : http://lapor.go.id

5. Kotak Saran
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