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1. 1. Pemohon mengajukan permohonan peminjaman Gedung secara lisan dan tertulis ke staf 

administrasi. 2. Staf surat masuk mengagenda surat permohonan dan menyampaikan ke Kasubag 

Umum. 3. Kasubag Umum memparaf surat disampaikan ke Sekretaris. 4. Sekretaris memberikan paraf 

surat permohonan untuk diajukan ke Kadis 5. Kadis mengambil keputusan untuk mengeluarkan 

rekomendasi ijin. 6. Bendahara penerima memproses ijin untuk disampaikan ke pemohon. 7. 

Pembantu bendahara mendokumentasikan atau menyimpan ijin.

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Ijin Penggunaan Gedung

Biaya / Tarif
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1000

Rp1.000.000,00 komersial

Rp300.000,00 sosial

Produk Pelayanan

1. Surat Ijin Penggunaan Gedung

Pengaduan Layanan

Telepon : 03623303668

Email : disbudbuleleng@gmail.com

Website : https://disbud.bulelengkab.go.id
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