
Permohonan Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (PKP)
No. SK :

Persyaratan

1. Formulir Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (PKP)

2. Fotokopi KTP seluruh pengurus (WNI), fotokopi Paspor dan KITAS (WNA)

3. Fotokopi NPWP seluruh pengurus

4. Fotokopi akta pendirian dan akta perubahan (jika ada)

5. Fotokopi Nomor Induk Berusaha (NIB)

6. Bukti Penyampaian SPT Tahunan 2 (dua) tahun terakhir badan dan seluruh pengurus

7. KSWP badan dan seluruh pengurus

8. Screenshot maps dan foto tampak depan lokasi usaha

9. Surat perjanjian sewa menyewa dan bukti pembayaran PPh pasal 4 ayat (3) atas sewa atau surat 

perjanjian pinjam pakai dan bukti kepemilikan tempat usaha

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Berkas disampaikan: a) secara langsung; b) melalui pos dengan bukti pengiriman surat; atau c) melalui 

perusahaan jasa ekspedisi atau jasa kurir dengan bukti pengiriman surat berkas disampaikan ke KPP 

atau KP2KP yang wilayah kerjanya meliputi tempat tinggal Wajib Pajak, tempat kedudukan Wajib Pajak, 

atau tempat kegiatan usaha Wajib Pajak atau disampaikan ke tempat pendaftaran tertentu sebagai 

tempat pendaftaran Wajib Pajak.

2. Berkas diterima dan diteliti kelengkapan, setelah lengkap petugas memberikan Bukti Penerimaan 

Surat

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Paling lambat 1 (satu) hari kerja setelah permohonan diterima secara lengkap.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. SPPKP

Pengaduan Layanan
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