
Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak
No. SK :

Persyaratan

1. fotokopi Kartu Nomor Pokok Wajib Pajak seluruh pengurus, atau fotokopi paspor dalam hal 

penanggung jawab adalah Warga Negara Asing dan tidak memiliki Nomor Pokok Wajib Pajak.

2. fotokopi Kartu Keluarga

3. fotokopi akta pendirian atau dokumen pendirian dan perubahan bagi Wajib Pajak Badan dalam negeri, 

atau surat keterangan penunjukan dari kantor pusat bagi bentuk usaha tetap

4. dokumen yang menunjukkan adanya pemberian izin, keterangan usaha, atau keterangan kegiatan dari 

pejabat atau instansi yang berwenang.

5. dokumen yang menunjukkan kontrak, perjanjian, atau dokumen sejenis antara penyedia jasa Kantor 

Virtual dan Pengusaha

6. telah menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan untuk 2 (dua) Tahun Pajak terakhir

7. tidak mempunyai utang pajak, kecuali utang pajak yang telah memperoleh persetujuan untuk 

mengangsur atau menunda pembayaran pajak

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Permohonan pengukuhan Pengusaha Kena Pajak dapat diajukan secara tertulis dengan mengisi 

formulir dan dilampiri persyaratan, disampaikan: secara langsung ke Kantor Pelayanan Pajak (KPP) 

atau Kantor Pelayanan, Penyuluhan, dan Konsultasi Perpajakan (KP2KP) yang wilayah kerjanya meliputi 

tempat tinggal, tempat kedudukan, dan/atau tempat kegiatan usaha Wajib Pajak bersangkutan.

2. Petugas terkait melakukan penelitian atas permohonan yang disampaikan

3. Keputusan permohonan pengukuhan Pengusaha Kena Pajak diberikan paling lama 1 (satu) hari kerja 

terhitung setelah permohonan diterima lengkap.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Penelitian Formal dan Materil Permohonan PKP

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SPPKP

Pengaduan Layanan

Melalui WBS
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