
Penerbitan Surat Keterangan Kelahiran
No. SK : 07 Tahun 2022

Persyaratan

1. 1. Membawa Surat Pengantar dari RT dan diketahui oleh Ketua RW

2. 2. Membawa KK Asli

3. 3. Membawa surat nikah/akta nikah/surat cerai

4. 4. Membawa Surat Kelahiran dari Bidan/Dokter

5. 5. Membawa fotocopy KTP pelapor

6. 6. Membawa fotocopy KTP saksi kelahiran (2)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Datanglah dengan membawa Surat Pengantar dari RT yang diketahui oleh Ketua RW, KK asli, surat 

nikah/akta nikah/ surat cerai, Surat Kelahiran dari Bidan/Dokter, fotocopy KTP pelapor, dan 2 fotocopy 

KTP saksi kelahiran ke Kelurahan.

2. 2. Berikan berkas lengkap yang sudah dibawa ke petugas.

3. 3. Petugas akan memberikan pelayanan sesuai antrian.

4. 4. Petugas akan memberikan pelayanan dengan memasukan data, lalu Anda akan diminta untuk 

mengecek data apakah sudah sesuai atau belum agar tidak terjadi salah pencetakan.

5. 5. Apabila data sudah benar, maka Anda akan diminta untuk menandatangi berkas.

6. 6. Setelah itu petugas akan meminta tanda tangan dari Lurah.

7. 7. Setelah mendapat tanda tangan dan cap Kelurahan, berkas bisa langsung dibawa ke Kecamatan.

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Apabila dilaksanakan dalam waktu dan kondisi normal serta persyaratan telah terpenuhi.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Kelahiran

Pengaduan Layanan

Melalui Kotak Saran 
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