
Permohonan Legalisasi Surat
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Asli;

2. Fotokopi Surat;

3. KTP Pemohon;

4. Surat Kuasa jika dikuasakan;

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. PEMOHON LAYANAN MENGAMBIL NOMOR URUT ANTRIAN LAYANAN PADA MESIN ANTRIAN YANG 

TERSEDIA DI LOBBY

2. PETUGAS LAYANAN TERPADU SECARA BY SYSTEM DENGAN APLIKASI ANTRIAN, PETUGAS PTSP 

MEMANGGIL PARA PEMOHON SESUAI NOMOR ANTRIAN

3. PETUGAS LAYANAN MENERIMA PERMOHONAN LAYANAN

4. PETUGAS LAYANAN MEMERIKSA PERSYARATAN PERMOHONAN, KEMUDIAN PETUGAS MINTA 

PERSETUJUAN DI MEJA SATU / PANMUD

5. SETELAH DISETUJUI, PETUGAS LAYANAN MENGIRIM BERKAS FISIK KEPADA MASING-MASING 

KEPANITERAAN / KESEKRETARIATAN UNTUK DI PROSES LEBIH LANJUT

6. MASING-MASING KEPANITERAAN / KESEKRETARIATAN MEMPROSES PERMOHONAN LAYANAN 

TERSEBUT SESUAI DENGAN S.O.P YANG TELAH DITETAPKAN

7. SETELAH PERMOHONAN LAYANAN SELESAI DI PROSES MASING-MASING KEPANITERAAN/ 

KESEKRETARIATAN MENYERAHKAN HASIL LAYANAN KE PETUGAS

8. MENYERAHKAN HASIL LAYANAN KEPADA PEMOHON PELAYANAN TERPADU PELAYANAN TERPADU

Waktu Penyelesaian

60 Menit

Maksimal 60 menit

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat terlegalisasi

Pengaduan Layanan

PTSP Pengadilan Negeri Kalianda / WA Dinda PTSP
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