
Pelayanan Surat Keterangan Ahli Waris
No. SK :

Persyaratan

1. Permohonan Dari yang Bersangkutan

2. FC KK ( Kartu Keluarga ) 1 Lembar

3. FC KTP Pemohon 1 Lembar

4. data Pendukung Lainnya

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohom Mengajukan Permohonan Melalui Petugas Pelayanan

2. Petugas Pelayanan Menerima dan Memeriksa Kelengkapan Persyaratan Pelayanan Untuk Selanjutnya 

di Serahkan Kepada Kasi Yang Membidangi

3. Kasi Yang Di Tunjuk Memverifikasi , Memvalidasi, Meneliti , Mengkoreksi dan Memberi Paraf Atas 

Kelengkapan Administrasi yang Di ajukan Untuk Di Teruskan Kepada camat

4. Camat Menandatangani Dokumen Surat Keterangan Ahli Waris Dan Menyerahkan Kepada Petugas 

Pelayanan ; dan

5. Petugas Pelayanan Menyerahkan Surat Keterangan Ahli Waris Kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian
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15 Menit

1. Pemohom Mengajukan Permohonan Melalui Petugas Pelayanan 

2. Petugas Pelayanan Menerima dan Memeriksa Kelengkapan Persyaratan Pelayanan Untuk Selanjutnya 

di Serahkan Kepada Kasi Yang Membidangi 

3. Kasi Yang Di Tunjuk Memverifikasi , Memvalidasi, Meneliti , Mengkoreksi dan Memberi Paraf  Atas 

Kelengkapan  Administrasi yang Di ajukan Untuk Di Teruskan Kepada camat 

4. camat Menandatangani Dokumen Surat Keterangan Ahli Waris Dan Menyerahkan Kepada Petugas 

Pelayanan ; dan 

5. Petugas Pelayanan Menyerahkan Surat Keterangan Ahli Waris Kepada Pemohon 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Ahli Waris

Pengaduan Layanan

Kecamatan Sungai Pua 

Jl raya Sariak Telp, 0752-691318 Kode Pos 26182
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