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No. SK :

Per syar atan

1. Surat permohonan / pengantar
. Laporan Kepolisian (LP)

. Surat Pemberitahuan Dimulaianya Penyidikan

. BA Sita / geledah

2
3
4. Surat Perintah Penyitaan / Penggeledahan
5
6. Softcopy BA Sita / Geledah

7

. Resume singkat penyitaan / penggeledahan (untuk ijin sita/geledah) dan softcopy

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Petugas PTSP menerima permohonan ijin / persetujuan sita / geledah

Petugas PTSP memeriksa kelengkapan berkas menggunakan ceklis

Petugas PTSP menyerahkan berkas permohonan ijin / persetujuan sita / geledah kepada back office
Petugas Kepaniteraan Pidana membuat konsep penetapan

Panmud Pidana mengoreksi dan memaraf konsep penetapan

Panitera mengoreksi dan paraf penetapan

KPN / WKPN menandatngani penetapan perpanjangan penahanan

® N o U~ W N

Petugas PTSP menyerahkan penetapan yang telah ditandangani kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
1. Penetapan ljin / Persetujuan Sita / Geledah

Pengaduan Layanan

Melalui Nomor Pengaduan 08113421222 Melalui aplikasi SIWAS www siwas mahkamahagung go id Melalui
nomor telepon BAWAS 021 255 783 00 Melalui nomor telepon PT Surabaya 031 503 304 2 Melalui nomor
telepon PN Jember 0331 337471
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