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Pemerintah Kab. Magetan / Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga

Pemrosesan Usulan Kenaikan Pangkat Guru /Pengawas/ Penilik /
Pamong Belajar

No. SK :

Per syar atan

1. Fotocopy kenaikan Pangkat Terakhir

Fotocopy Cpns

FotocopyPNS

Fotocopy Karpeg

Fotocopy ljasah Terakhir

FotocopyKonversi Nip

Fotocopy SKP Tahun Terakhir

Surat Pengantar dari Kepala Sekolah ttg Pengajuan Kenaikan Pangkat

Surat pernyataan melaksanakan tugas terkait PKB dan Penunjang tugas guru, DUPAK dan Bukti fisik

© v ®© N o v & W DN

—_

Bukti fisik melaksanakan kegiatan unsure utama dan penunjang

—_
N

. SK Penetapan Penilaian Angka Kredit (PAK) Guru/ Pengawas/ Penilik/ Pamong Belajar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ALUR PELAYANAN PEMROSESAN USULAN KENAIKAN PANGKAT
GURU/PENGAWAS/PENILIK/IPAMONG BELAJAR

Pty 3s mananma Usuan barkss
keanaican pangical , Mamilan dan
meEnyusun ksisngkapan beries
pErEyarEan quil | peEngawEs |
paniic jpamang baiajar yang
mameanuinl syaral umuk dusulican
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UM iparal kanaia bidang
dan diajuican kapada Kapsia
#in3s diandatangan

¥

Kepala Dinas mencermati

Pstugas manginm barkas
usuan kandican pangic ke
SKD viui prosas kekin lanjul

dan juga mangarsip dan

mencaiEl dalam Dui regesisr

‘Savaian langiap baras

Thm Paniial Angia Kradi Pelugasslal ketznagam danmenandztangani Surat
Manyaraican hazll Parilaian mang Stk draft sursl pengantar Pengantar Usulan
ANEE FTad GUry hapad3 Kasl UEUEN dan WEarAnEan K2 kI Kenaikan Pangkat
waisnagaan ik =il dan direvisl agania
ada isisiiruan.

. Tim Penilai Angka Kredit Menyerahkan hasil Penilaian Angka Kredit Guru kepada Kasi Ketenagaan

. Petugas menerima Usulan berkas kenaikan pangkat , Memilah dan menyusun kelengkapan berkas
persyaratan guru / pengawas / penilik /pamong belajar yang memenuhi syarat untuk diusulkan

kenaikan pangkatnya sesuai hasil SK Penetapan PAK

. Setelah lengkap berkas Petugas/staf ketenagaan mengetik draft surat pengantar usulan dan

diserahkan ke kasi untuk diteliti dan direvisi apabila ada kekeliruan

. Setelah diteliti Kasi dan benar ,petugas/staf ketenagaan menyediakan surat pengantar usulan kenaikan
pangkat beserta berkas persyaratan nya untuk diparaf kepala bidang dan diajukan kepada Kepala

dinas ditandatangani
. Kepala Dinas mencermati dan menandatangani Surat Pengantar Usulan Kenaikan Pangkat
. Petugas mencatat dalam buku regester

. Petugas mengirim berkas usulan kenaikan pangkat ke BKD utuk proses lebih lanjut dan juga

mengarsip

Waktu Penyelesaian

25 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Surat Pengantar disertai berkas usulan kenaikan pangkat
Pengaduan Layanan

1. Melalui petugas langsung
2. Melalui Kotak Saran

3. Melalui Email : dikpora@magetan.go.id

4 Website dikpora : dikpora.magetan.go.id
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