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kerjo@karanganyar.go.id

Pemerintah Kab. Karanganyar / Kecamatan Kerjo

L egalisasi Dokumen/Surat Umum
No. SK :

Per syar atan

1. surat/dokumen yang asli
2. potokopi KTP

3. dokumen pendukung yang lainnya

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Dokumen dan surat serta bukti pendukung akan di cek dan melewati proses validasi serta verfikasi
oleh petugas, apabila sesuai dan sah maka lanjut akan di proses apabila tidak maka dokumen atau

surat kembali ke pemohon
3. Proses pengajuan paraf dan tanda tangan oleh petugas

1. Pemohon menyerahkan dokumen/surat asli berserta otokopi yang sesuai
4. Pemberian stempel dan penomoran agenda

Waktu Penyelesaian

15 Menit
1-5 Menit : Pengecekan validasi dan verifikasi berkas dan dokumen oleh petugas
5-10 Menit : Proses pengecapan stempel, pemberian paraf pejabat yang bertanggung jawab

10-15 :Pengajuan pengesahan dan tanda tangan camat, stempel, dan pemberian nomor agenda

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen/surat yang sudah terlegalisasi

Pengaduan Layanan

I Biaya/ Tarif

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 20 Jan 2025 pukul 16:51. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://kerjo@karanganyar.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8126770/pemerintah-kab-karanganyar/legalisasi-dokumensurat-umum
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Pemerintah Kab. Karanganyar / Kecamatan Kerjo

Joko Sutrisno, SH. MM

085290077089

Kantor Kecamatan Kerjo, JI. Kerjo-Karanganyar Km 20, Telf :(0271) 6493104
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