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Per syar atan

1. Surat permohonan peminjaman ruang

2. Peminjam adalah sesama satker madrasah, satker non-madrasah dalam lingkup Kementerian Agama

DIY atau organisasi profesi guru yang diikuti salah satu guru MAN 3 Bantul

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivilas P?‘?g;ad;?’ i Peg%e:‘ola Ka-Lab Kelengkapan | Waktu Output et
1. Menerima surat Surat 5 Terlayaninya
permohonan - peminjaman, menit peminjaman
pinjam buku agenda
barang/ruang surat,
ballpoint
2 Menerima dan Surat 10 Surat pemin
memvalidasi peminjaman, menit jaman teragenda
surat buku agenda
permohonan BMMN,
pinjam ballpoint
barang/ruang
3 Melakukan cek Surat 10 Keterangan
fisik - peminjaman menit kondisi
ruang/barang
4. Memberi Surat 10 Keputusan
keputusan Ya L peminjaman menit diterima atau
permohonan ditolak
dikabulkan atau

ditolak

A\

5.a. | Membuat berita Lembar berita | 10 Peminjaman
acara - acara, menit terlaksana
peminjaman ballpoint

W

5.b. | Menyampaikan 10 Alasan

alasan Tidak menit penolakan
penolakan tersampaikan
permohonan dengan baik
peminjaman
ruang kepada
pemaohon
6. Memfasilitasi, Kartu Kendali | Sesuai | Peminjaman
mengawasi dan Barang, Buku | kebu- tercatat dengan
mencatat - Agenda tuhan baik
Peminjaman
barang/ruang

1. Pemohon menyerahkan surat permohonan pinjam ruang kepada petugas PTSP
Pemohon menjawab pertanyaan-pertanyaan pengelola ruang dengan jujur

Pemohon menerima jawaban dari pengelola ruang

> W N

Pemohon menandatangani berita acara peminjaman ruang, apabila permohonannya disetujui

Waktu Penyelesaian
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jawaban atas perM&QR%ﬁWiMé r%'g‘t[}grcﬁ-ﬂlgerikan maksimal 1 jam dari sejak surat permohonan

diterima petugas PTSP MAN 3 Bantul

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Ruang Laboratorium, Ruang Komputer dan Aula, dipinjamkan kepada sesama satker Madrasah untuk
kegiatan praktik/ujian atau kepada satker lain non-madrasah di lingkungan kementerian Agama DIY

untuk keperluan dinas lain

Pengaduan Layanan

Nomor Pengaduan : 0818-0426-8402 (Choir)
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