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Per syar atan

1. membawa kartu Anggota Perpustakaan Ulil Albab MAN 3 Bantul

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

PELAKSANA MUTU BAKU
Staf
Ka GURU
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TAKAAN PUS ] gl
takaan
1 Perencanaan Standar Proses
Menentukan alur O — Standar Sarana Alur
peminjaman dan -I—b Prasarana Peminjaman
pengembalian I: Koleksi Buku dan
Sirkulasi Pengembalian
Aplikasi Senayan
2. Pelaksanaan ¥
2a | Peminjam datang ke {
perpustakaan membawa Koleksi Buku 5 menit Buku dipinjam
kartu anggota sendiri Sirkulasi guru atau siswa
2b Mencarn buku lewat Aplikasi Senayan
OPAC/ dirak Kartu anggota
2.c | Tulis nomor anggota pada
kartu buku
2d Buku dibawake counter
peminjaman untuk diinput
dalam aplikasi dan di v
stempel tanggal
kembali, dan kartu :l
peminjaman ditinggal.
Peminjaman selesai
2e Peminjam datang
keperpustakaan
2f Menuju counter pelayanan
dan mengembalikan buku :l4—
dipinjam
2g ﬁk:gtellim,?}at membayar |—> Koleksi Buku 5 menit Buku
denda Sirkulasi dikembalikan
2h Kartu diambil kembali. Aplikasi Senayan oleh peminjam
Pengembalian selesai . Kartu anggota (guru atau
siswa)

1. Peminjam datang ke perpustakaan membawa KTA-nya sendiri

A W

Mencari buku lewat OPAC atau di rak

Menulis nomor anggota pada kartu buku

buku dibawa ke counter peminjaman untuk diinput ke dalam aplikasi

5. KTA ditinggal, dapat diambil kembali pada saat mengembalikan buku

Waktu Penyelesaian
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layanan pencariamﬁémﬁm%w&lggéah pemohon/calon peminjam menyerahkan judulbuku

yang ingin dipinjam

30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. buku pinjaman sirkulasi

Pengaduan Layanan

Nomor pengaduan : 0818-0426-8402 (Choir)
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