
Pelayanan Kependudukan, Pencatatan Sipil dan Rekomendasi Surat-
Surat
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Pengantar dari Kepala Desa

2. Form isian Mutasi Penduduk

3. Poto Kopi KK ( Kartu Keluarga)

4. Poto Kopi KTP ( Kartu Tanda Penduduk)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon membawa/menyampaikan berkas

2. berkas pemohon di registrasi dan verifikasi

3. Pengetikan/penerbitan Surat Pengantar

4. Surat dikoreksi dan diparaf

5. Penanda tanganan Surat Pengantar

6. Surat di serahkan ke Pemohon
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Waktu Penyelesaian

30 Menit

Registrasi berkas masuk dan verifikasi data  5 menit

Penerbitan/pengetikan Surat 5 - 10 menit

Pengoreksian Surat dan Penanda tanganan Surat 5 - 10 menit

Penyerahan Surat  5 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Mutasi Penduduk

Pengaduan Layanan

Sugiyanto, S.Pd,, Camat, (082181940460)

Supardi, SE,,Sekcam, ( 082299694581)
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