
[TKU02] Pengesahan KP4 – Penambahan Tunjangan Anak
No. SK : 32 Tahun 2022

Persyaratan

1. Pemohon berstatus PNS dan mengisi blangko KP4 Tahun berjalan sesuai Format;

2. Fotocopy akta kelahiran yang dilegalisir Dukcapil rangkap 2 (dua);

3. Surat keterangan masih sekolah/kuliah dari sekolah/perguruan tinggi (untuk anak usia > 21 tahun s.d. 

25 tahun);

4. Tunjangan anak diberikan sebanyak-banyaknya untuk 3 (tiga) orang anak termasuk 1 (satu) orang anak 

angkat.
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1. Pemohon datang ke PTSP Kantor Kementerian Agama Kabupaten Sragen dan mengambil nomor 

antrian;

2. Pemohon menyampaikan identitas dan menyerahkan berkas persyaratan kepada Petugas Front Office 

PTSP sesuai antrian yang yang telah ditentukan;

3. Petugas Front Office PTSP memasukan identitas dan data ajuan layanan ke aplikasi PTSP kemudian 

menyerahkan tanda terima layanan kepada Pemohon;

4. Petugas Front Office PTSP menyampaikan berkas ajuan layanan ke Petugas Back Office untuk diproses;

5. Setelah layanan selesai diproses, Petugas Back Office menyampaikan produk layanan kepada Petugas 

Front Office;

6. Petugas Front Office menghubungi Pemohon untuk mengambil produk pelayanan;

7. Pemohon menyampaikan tanda terima layanan kepada petugas Front Offce PTSP dan menerima 

produk pelayanan dari petugas Front Office PTSP.

Kantor Kementerian Agama Kabupaten Sragen

Jl. Pemuda No.8, Kel. Sragen Wetan, Kec. Sragen, Kabupaten Sragen, Jawa Tengah 57214 

0271891031 

sragen.kemenag.go.id

Kementerian Agama Republik Indonesia / Sekretariat Jenderal / Kantor Wilayah 

Kementerian Agama Provinsi Jawa Tengah / Kantor Kementerian Agama 

Kabupaten Sragen

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 15 Jan 2025 pukul 09:40. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://sragen.kemenag.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8126307/kantor-wilayah-kementerian-agama-provinsi-jawa-tengah/tku02-pengesahan-kp4-penambahan-tunjangan-anak


Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. KP4

Pengaduan Layanan

Pengaduan layanan dapat disampaikan melalui :

 - Website : MESRA | LAPOR 

 - Email : kabsragen@kemenag.go.id 

- Telepon : 0271 - 891031 

 Kritik dan Saran dapat disampaikan melalui : 

 - Website : MESRA | LAPOR 

- Email : kabsragen@kemenag.go.id 

 - Telepon : 0271 – 891031
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