
Pelayanan Surat Tugas Pegawai
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Undangan Kegiatan atau Arahan dari Atasan

2. Surat Permohonan yang Telah didisposisi dari Kasubbag TU / Kepala

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pengguna layanan/institusi menyampaikan berkas Permohonan Surat Tugas beserta data dukung yang 

dilampiri surat permohonan ditujukan kepada Kepala Kantor Kemenag Kota Batam melalui PTSP

2. Petugas PTSP menerima, memverifikasi, dan mengendalikan surat masuk dan membuat surat tugas 

Kasubag TU mendisposisi/ menugaskan pegawai berkompeten untuk membuat draft Surat Tugas

3. Kasubag TU mendisposisi/ menugaskan pegawai berkompeten untuk membuat draft Surat Tugas

4. Kakankemenag memverifikasi draf surat tugas untuk TTE

5. PTSP/Umum mengendalikan proses TTE

6. Pemohon menerima surat tugas

Waktu Penyelesaian

1 Jam

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Tugas Pegawai

Pengaduan Layanan

batam.kemenag.go.id

Kantor Kementerian Agama Kota Batam

Jl. Masjid Raya Baiturrahman Nomor 1, Kelurahan Sei Harapan, Kecamatan Sekupang, Kota 

Batam 29428 0778321124 

batam.kemenag.go.id

Kementerian Agama Republik Indonesia / Sekretariat Jenderal / Kantor Wilayah 

Kementerian Agama Provinsi Kepulauan Riau / Kantor Kementerian Agama Kota 

Batam

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 30 Jan 2025 pukul 05:55. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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