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No. SK :

Per syar atan

1. 1) Surat Permohonan dari pemohon
2) Surat Permohonan dari madrasah
3) Surat Keterangan Mutasi Siswa dari Madrasah

4) Rapor

ok~ W N

5) Salinan data Nomor Induk Siswa Nasional (NISN)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 27 Sep 2024 pukul 09:26. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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« Surat Permohonan dari pemohon dan « Pemeriksaan berkas
madrasah * Pengentryan data di aplikasi EMIS Pemerikasaan surat rekomendasi
o Surat keterangan mutasi « pembuatan draf surat rekomendasi

* Rapor dan salinan data NISN mutasi
SCREENING SURAT
> o : ) REKOMENDASI
{ ]
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ALUR REKOMENDASI MUTASI SISWA

\ 4

PENERIMAAN SURAT PENYERAHAN SURAT < m
REKOMENDASI < REKOMENDASI

suratr mutasi

Diterimanya Surat rekomendasi mutasi siswa Penyerahan Surat rekomendasi mutasi siswa siswa

dan pengisian indeks masy

1. 1) Pengguna layanan datang langsung dan membawa persyaratan rekomendasi mutasi siswa; atau
dapat menggunggah dokumen persyaratan melalui link:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScZr14v_Ic-
BKP22msVjTPFSp22gpNSPUN(_IspID6hLELB4w/viewform

2. 2) Pengguna layanan dilayani oleh petugas Help Desk, mengisi buku tamu dan dipersilakan mengambil

nomor antrian serta menunggu panggilan layanan

3. 3) Apabila dokumen tidak memenuhi persyaratan maka petugas menghubungi pengguna layanan

untuk konfirmasi dan memperbaiki dokumen
4. 4) Apabila persyaratan memenuhi, maka petugas melakukan entry data mutasi dalam aplikasi EMIS;
5. 5) Petugas membuat surat Rekomendasi mutasi siswa;

6. 6) Kasi Pendidikan Madrasah menyetujui Surat Rekomendasi mutasi siswa dengan Paraf dan Kepala

Kantor mengesahkan dengan tanda tangan

7. 7) Pengguna layanan akan dihubungi petugas untuk mengambil surat rekomendasi di PTSP Kantor

Kementerian Agama Kabupaten Purworejo;

8. 8) Pengguna layanan menerima surat Rekomendasi ljin Operasional RA/Madrasah.
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45 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Mutasi Siswa

Pengaduan Layanan

ditujukan kepada:
Kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten Purworejo

JI.H.Agus Salim No.10 Purworejo 54111 atau atau dikirim melalui email: kabpurworejo@kemenag.go.id

2.  menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan langsung via:
a. telepon: 0275-321082

b. faksimile: 0275-321082 ext 806

C. hotline: 085878677322 dan 081392981045

1. Pengaduan, saran, dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat untuk kemudian dapat
d. WA SiIMANTAP: 082334451010
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