MAN IC Kota Batam
Sambau, Kecamatan Nongsa, Kota Batam, Kepulauan Riau 29465 082388779798

icbatam.sch.id/

Kementerian Agama Republik Indonesia / Direktorat Jenderal Pendidikan Islam /
DIREKTORAT KURIKULUM, SARANA, KELEMBAGAAN DAN KESISWAAN

Per mohonan,MEitas, Sianaioisia K eluar / Siswa Pindah

No. SK :

Per syar atan

1. Identitas Diri (ID) / Kartu Pelajar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Siswa/mengisi formulir dan mengupload syarat dokumen di website pelayanan

2. Menerima dan memeriksa, mencetak dokumen persyaratan dan mendiskripsikan dokumen mutasi

siswa
3. petugas membuat disposisi dan menyerahkan disposisi dan dokumen mutasi kepada kaur TU
4. Kaur TU memberikan disposisi dan dokumen mutasi kepada kepala Madrasah
5. Kamad menyerahkan dokumen yang disposisi untuk diproses oleh yang berkepentingan sesuai ke
pegawai
pegawai membuat Surat Mutasi Siswa
Pegawai meminta ttd mengetahui dari Kaur. TU
Pegawai meminta ttd Kepala Madrasah

Kepala Madrasah menyetujui dan menandatangani Surat Mutasi siswa

e v o N o

—_

Pemohon menerima surat balasan

Waktu Penyelesaian

20 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

. mutasi siswa

I Produk Pelayanan
I Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 24 Jul 2024 pukul 20:18. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://icbatam.sch.id/
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8125382/direktorat-kurikulum-sarana-kelembagaan-dan-kesiswaan-madrasah/permohonan-mutasi-siswa--siswa-keluar--siswa-pindah
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