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Permohonan Magang / Observasi
No. SK :

Persyaratan

1. Identitas Diri (ID) / Surat Magang / Observasi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon Mengisi formulir dan mengoupload syarat dokumen di website pelayanan

2. Menerima dan memeriksa, mencetak dokumen persyaratan dan mendiskripsikan dokumen

3. petugas membuat disposisi dan menyerahkan disposisi dan dokumen kepada kaur TU

4. Kaur TU memberikan disposisi dan dokumen kepada Madrasah

5. Kamad menyerahkan dokumen yang disposisi untuk diproses oleh yang berkepentingan sesuai ke 

pegawai

6. Pegawai mengarsipkan dan memberikan surat balasan tentang permohonan magang/observasi

7. Pemohon menerima surat balasan

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Magang dan Observasi

Pengaduan Layanan

MAN Insan Cendekia Kota Batam

Sambau, Kecamatan Nongsa, Kota Batam, Kepulauan Riau, 29456
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