
Pelayanan Mutasi Pegawai (Guru)
No. SK : 050/00287/2022

Persyaratan

1. Permohonan Mutasi Pegawai (Guru): 1. Surat Pengantar dari SKPD; 2. Fotocopy Surat Keputusan 

Pangkat terakhir yang dilegalisir; 3. Fotocopy SKP tahun terakhir, yang dilegalisir; 4. Surat Keterangan 

tidak sedang menjalani hukuman disiplin dari SKPD; 5. Surat Keterangan Uraian Tugas dari pimpinan 

SKPD; 6. Surat Keterangan lulus ujian masuk dari pimpinan lembaga pendidikan; 7. Jadwal 

pelajaran/kuliah yang ditandatangani oleh pimpinan lembaga pendidikan; 8. Surat keterangan 

akreditasi yang dikeluarkan oleh lembaga yang berwenang.

2. Permohonan Surat Keterangan Belajar: 1. Surat Pengantar dari SKPD; 2. Fotocopy SK CPNS yang 

dilegalisir; 3. Fotocopy Surat Keputusan Pangkat terakhir yang dilegalisir; 4. Fotocopy SKP tahun 

terakhir, yang dilegalisir; 5. Surat Keterangan tidak sedang menjalani hukuman disiplin dari SKPD; 6. 

Surat Ketrangan Uraian Tugas dari pimpinan SKPD; 7. Surat Keterangan lulus ujian masuk dari 

pimpinan lembaga pendidikan; 8. Jadwal pelajaran/kuliah yang ditandatangani oleh pimpinan lembaga 

pendidikan; 9. Surat keterangan akreditasi yang dikeluarkan oleh lembaga yang berwenang.

3. Permohonan Surat Keterangan Ijin Penggunaan Gelar: 1. Surat Pengantar dari SKPD; 2. Fotocopy Surat 

Keputusan Pangkat terakhir yang dilegalisir; 3. Fotocopy Surat Keterangan Izin Belajar yang dilegalisir; 

4. Fotocopy Ijazah terakhir yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon Surat Keterangan Ijin Belajar, Surat Keterangan Belajar, dan Surat Ijin Penggunaan Gelar 

Akademik datang ke Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga Kabupaten Brebes dengan membawa 

persyaratan/berkas lengkap;

2. Berkas diterima oleh petugas kemudian dikoreksi dan diverifikasi berkas;

3. Jika berkas sudah dinyatakan lengkap kemudian petugas mengajukan paraf kepada Kepala Sub (Sub 

Koordinator Kepegawaian) dan kepala Bidang Pembinaan dan Ketenagaan;

4. Dilanjutkan Asman Kepala Dinas;

5. Berkas kembali ke petugas kemudian dilanjutkan kepada pemohon/BKPSDMD;

6. Selesai.
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Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Paling lama 2 (dua) hari kerja setelah pemohon dan persyaratan lengkap.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Mutasi Pegawai

Pengaduan Layanan

Melalui :

1. Kotak saran

2. Telepon Tim Konsultasi Publik 

3. SMS / Whatsapp Tim Konsultasi Publik

4. Email : pdkbrebes@gmail.com

5. Secara langsung
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