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Pelayanan Penerimaan Siswa M utafemerintah Kab. Brebes / Dinas Pendidikan

No. SK : 050/00287/2022 Pemuda dan Olahraga

Per syar atan

1. Syarat-syarat Penerimaan Siswa Mutasi : 1. Pengantar pindah sekolah dari sekolah asal; 2. Pengantar
dari Dinas (Luar Kabupaten); 3. Raport; 4. KK/Akte; 5. Dengan mencetak surat keterangan pindah/
keluar ini atau dapodik maka peserta didik dinyatakan telah pindah/ keluar dari SD yang bersangkutan;
6. Nomer Induk Siswa Nasional ( NISN ).

2. Syarat-syarat melanjutkan sekolah Ke luar Kabupaten /Kota Brebes : Rekomendasi dari Dinas

Pendidikan setempat.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 20:30. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Brebes / Dinas

gﬂﬁﬁmwmahraga

RIMAAN SISWA MUTASI

. Cetak Surat mutasi dari aplikasi dapodik ttd Kepala
sekolah (Asli).

. Pengantar dari DmasN}Luar Ka_bupateng

. Roto ctopy ljasah SD/MI untuk jenjang SMP

apor

 KK)Akte
. Cetak Nomer Induk Siswa Nasional ( NISN )

ONRWN =

Surat Pindah/mutasi dari sekolah lama

Foto Copy ijasah SD/MI untuk jenjang SMP

Raport Siswa Trakhir (Halaman Biodata dan Nilai)
KK/Akte

Scan dokumen tersebut dan Upload di web ETIKA
oleh operator sekolah dengan Format PDF max 1 MB

bt

| Mekanisme mutasi antar sekolah Negeri/swasta: ‘

1. Pemohon Mengajukan berkas yang sudah lengkap
ke bagian penerimaan siswa (TU) Sekolah

2. Berkas diterima petugas pelayanan

3. Berkas diverivikasi oleh petugas penerima berkas -berkas yang
tidak lengkap dikembalikan kepada pemohon untuk dilengkapi)

4. Berkas yang sudah dinyatakan lengkap diagenda dan register
yang selanjutnya diserahkan ke Operator Sekolah

5. Operator sekolah menarik data siswa secara online di web
DAPODIK dan melakukan Sinkronisasi.

6. Berkas Mutasi diarsipan

Mekanisme mutasi siswa dari Kemenag ke Kemdikbud:

1. Pemohon Mengajukan berkas yang sudah lengkap ke bagian
penerimaan siswa (TU) Sekolah

2. Operator sekolah mengajukan berkas yang sudah lengkap ke
web ETIKA untuk pengajuan aprov siswa mutasi dari kemenag

3. Petugas pelayanan dinas memvalidasi apakah berkas yang
di upload sudah lengkap (Berkas tidak perlu di kirimkan ke
dinas cukup upload berkas) di aplikasi.

4. Sekolah cek status ajuan apakah sudah di proses

5. Setelah di setujui operator sekolah melakukan sinkron dapodik

‘ Jangka Waktu Pelayanan

Paling lama 2 (dua) hari kerja setelah pemohon dan
persyaratan lengkap.

‘ Biaya / Tarif: (Tidak ada biaya/Rp.0,.)

Kec. Brebes, Kabupaten Brebes, Jawa Tengah 52212

Pendidikan

1. Mekanisme mutase antar sekolah Negeri/swasta : 1. Pemohon Mengajukan berkas yang sudah lengkap

ke bagian penerimaan siswa (TU) Sekolah; 2. Berkas diterima petugas pelayanan; 3. Berkas diverivikasi

oleh petugas penerima berkas -berkas yang tidak lengkap dikembalikan kepada pemohon untuk

dilengkapi); 4. Berkas yang sudah dinyatakan lengkap diangenda dan register yang selanjutnya

erahka
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Pengarsipan.
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Waktu Penyelesaian Pemerintah Kab. Brebes / Dinas Pendidikan

2 Hari kerja Pemuda dan Olahraga

Paling lama 2 (dua) hari kerja setelah pemohon dan persyaratan lengkap.

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. mutasi siswa
Pengaduan Layanan

Melalui :

1. Kotak saran

2. Telepon Tim Konsultasi Publik

3. SMS / Whatsapp Tim Konsultasi Publik

4. Email : pdkbrebes@gmail.com

5. Secara langsung

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 20:30. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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