
Pelayanan Pencantuman Gelar
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Surat pengantar rekomendasi usul pencantuman gelar akademik dari atasan perangkat daerah yang 

ditandatangani oleh Eselon II

2. 2. Foto Copy Ijasah dan Transkip Nilai dilegalisir

3. 3. Foto Copy Akreditasi Jurusan dilegalisir

4. 4. Foto Copy Porlap Dikti dilegalisir

5. 5. Foto Copy Surat ijin Belajar

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Surat pengantar permohonan Berkas Pencantuman Gelar

2. 2. Menerima berkas masuk dan memberikan lembar disposisi

3. 3. Mendisposisi berkas usulan pencantuman Gelar PNS PD ke Bidang PDKASN

4. 4. Menindaklanjuti disposisi Kaban dan memerintahkan Kasubbid untuk memproses berkas usulan 

pencantuman gelar

5. 5. Memeriksa kelengkapan Berkas & mengkonsep surat usulan pencantuman gelar ke Kanreg VIII BKN 

Banjarbaru

6. 6. Menginput berkas pencantuman gelar PNS PD ke sistem Aplikasi Kepegawaian

7. 7. Memeriksa dan Memparaf koordinasi usulan surat ijin pencantuman gelar ke kanreg VIII BKN Banjar 

Baru / BKN Jakarta

8. 8. Memparaf koordinasi surat usulan ijin pencantuman gelar ke Kanreg VIII Banjar Baru / BKN Jakarta

9. 9. Paraf Koordinasi Surat usul ijin pencantuman gelar

10. 10. Menyetujui & Menandatangani surat usul ijin pencantuman gelar ke Kanreg VIII BKN Banjar Baru / 

BKN Jakarta

11. 11. Surat ijin pencantuman gelar disampaiakn ke Kanreg VIII Banjar Baru / BKN Jakarta

12. 12. SK Pencantuman Gelar diterbitkan Kanreg VIII Banjar Baru / BKN Jakarta dan di kirim

13. 13. SK Pencantuman Gelar didistribusikan dan diterima
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Waktu Penyelesaian

120 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Pencantuman Gelar

Pengaduan Layanan

08115432185
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