Badan K epegawaian dan Pengembangan sumber Daya Manusia
-Jalan Pulau Kalimantan No. 1 Kota tarakan -77113 08115432185
http:bkpsdm.tarakankota.go.id

Pemerintah Kota Tarakan / Badan Kepegawaian dan Pengembangan sumber

Daya Manusia
Pelayanan Pencantuman Gelar

No. SK :

Per syar atan

1. 1. Surat pengantar rekomendasi usul pencantuman gelar akademik dari atasan perangkat daerah yang

ditandatangani oleh Eselon I
2. 2. Foto Copy ljasah dan Transkip Nilai dilegalisir
3. 3. Foto Copy Akreditasi Jurusan dilegalisir
4. 4. Foto Copy Porlap Dikti dilegalisir

5. 5. Foto Copy Surat ijin Belajar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 11 Feb 2025 pukul 08:31. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Badan K epegawaian dan Pengembangan sumber Daya Manusia
-Jalan Pulau Kalimantan No. 1 Kota tarakan -77113 08115432185
http:bkpsdm.tarakankota.go.id

Pemerintah Kota Tarakan / Badan Kepegawaian dan Pengembangan sumber

Daya Manusia

. 1. Surat pengantar permohonan Berkas Pencantuman Gelar

2. Menerima berkas masuk dan memberikan lembar disposisi
3. Mendisposisi berkas usulan pencantuman Gelar PNS PD ke Bidang PDKASN

4. Menindaklanjuti disposisi Kaban dan memerintahkan Kasubbid untuk memproses berkas usulan

pencantuman gelar

5. Memeriksa kelengkapan Berkas & mengkonsep surat usulan pencantuman gelar ke Kanreg VIII BKN

Banjarbaru

. 6. Menginput berkas pencantuman gelar PNS PD ke sistem Aplikasi Kepegawaian

. 7. Memeriksa dan Memparaf koordinasi usulan surat ijin pencantuman gelar ke kanreg VIII BKN Banjar

Baru / BKN Jakarta

. 8. Memparaf koordinasi surat usulan ijin pencantuman gelar ke Kanreg VIl Banjar Baru / BKN Jakarta

9. Paraf Koordinasi Surat usul ijin pencantuman gelar

10. Menyetujui & Menandatangani surat usul ijin pencantuman gelar ke Kanreg VIII BKN Banjar Baru /

nformasi Ma]ﬁahﬁﬂﬁlk ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 11 Feb 2025 pukul 08:31. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

11.

11. Surat ijin pencantuman gelar disampaiakn ke Kanreg VIl Banjar Baru / BKN Jakarta
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Badan K epegawaian dan Pengembangan sumber Daya Manusia

-Jalan Pulau Kalimantan No. 1 Kota tarakan -77113 08115432185
http:bkpsdm.tarakankota.go.id

Pemerintah Kota Tarakan / Badan Kepegawaian dan Pengembangan sumber

Daya Manusia
Waktu Penyelesaian

120 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Pencantuman Gelar

Pengaduan Layanan

08115432185

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 11 Feb 2025 pukul 08:31. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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