
Rekomendasi Pengurusan KTP
No. SK :

Persyaratan

1. Telah berusia 17 tahun atau sudah kawin atau pernah kawin

2. Surat pengantar dari desa yang sudah diketahui kecamatan

3. FC Kutipan Akta Kelahiran

4. FC Kartu Kelurga

5. FC Kutipan Akta Nikah/ Akta Perceraian

6. Surat Keterangan Pindah Datang

7. Surat Kehilangan dari Kepolisian

8. FC Bukti Perubahan Peristiwa Kependudukan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima berkas/ form permohonan pembuata KTP

2. Meneliti berkas permohonan dan kelengkapannya

3. menandatangani surat pengantar dan blangko KTP

4. Memberi nomor agenda dan stempel

5. Menyerahkan berkas permohonan yang telah direkomendasi kepad pemohon untuk diteruskan ke 

dipendukcapil

Waktu Penyelesaian

Kecamatan Polokarto

Jl.R,Nbg,Pranoto No,8 Polokarto, Sukoharjo 57555 0271611655 

Polokarto@Sukoharjo.go.id

Pemerintah Kab. Sukoharjo / Kecamatan Polokarto
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17 Menit

1 menit menerima berkas/ form permohonan pembuatan KTP

5 menit meneliti berkas permohonan & kelengkapannya.

1 menit menandatangani surat pengantar & blangko KTP

5 menit memberi nomor agenda dan stempel

5 menit menyerahkan berkas permohonan yang telah direkomendasi kepada pemohon untuk diteruskan ke 

Dispendukcapil

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Pengurusan KTP

Pengaduan Layanan

0271611655
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