
Penyediaan Narasumber
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Surat resmi perihal Permintan asistensi/bimbingan teknis dari instansi/organisasi yang menjelaskan 

tentang materi, tempat, dan waktu pelaksanaan di tujukan ke alamat : Bagian Organisasi Setda Kota 

Baubau, jalan Raya Palagimata

2. 2. Tersedianya Pejabat/ petugas yang kompoten pada waktu yang ditentukan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pengguna Layanan menyampaikan surat resmi di tujukan kepada Kepala Bagian Organisasi Setda 

Kota Baubau

2. 2. Kepala Bagian Organisasi mendisposisikan surat permohonan kepada Kepala Sub Bagian Pelayanan 

Publik dan Tata Laksana

3. 3. a. Kasubag Pelayanan Publik dan Tata Laksana memberikan disposisi / menugaskan pegawai yang 

berkompoten untuk memberikan informasi kepada pengguna layanan; b. Informasi di sampaikan 

kepada pemohon;

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Menerima jawaban setelah 2 (dua) hari surat permohonan diterima oleh Kepala Bagian Organisasi Setda 

Kota Baubau

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Asistensi disertai dengan penunjukkan / penugasan

Pengaduan Layanan

SEKRETARIAT DAERAH

Jl. Raya Palagimata 93721 0 
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