DINAS PERIKANAN
a JI. Waode Wau nomor 65 93721 04022825751

Pemerintah Kota Baubau / DINAS PERIKANAN

Surat Keterangan Asal Ikan (SKAI)
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan dilampiri data komaoditi (Jenis dan Jumlah)

2. Fotocopy KTP Pemohon

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

SOP PEMBUATAN SURAT KETERANGAN ASAL IKAN

No. KEGIATAN j PELAKSANA MUTU BAKU
KEPALA SEKRETARI KEPALA KASIBINA | PELAKSANA | PEMOHON | KELENGKAPAN WAKTU OuTPUT
DINAS S DINAS BIDANG MUTU SEKSI BINA
P2HP MUTU
1 Pemohon datang membawa Permohonan 5 menit Permohonan
berkas - SKAI dan SKAI dan
Surat Permohonan Pembuatan Fotocopy KTP Fotocopy KTF
SKAI
2, Memeriksa kelengkapan berkas Permohonan 5 menit Permohonan
permohonan SKAI . SKAI dan SKAI dan
Fotocopy KTP Fotocopy KTF
3. Memproses dan membuat SKAI _’m Permohonan 10 menit SKAI
SKAI
4. Memeriksa SKAI dan SKAI yang 5 menit SKAI
membubuhkan paraf koordinasi -" sudah
| R
S. Memeriksa SKAI dan SKAl yang 5 menit SKAI
membubuhkan paraf koordinasi ‘ sudah
! 5 i
6. Memeriksa SKA dan SKAl yang 5 menit SKAI
membubuhkan paraf koordinasi - < sudah
i S
7. Surat ditandatangani ‘ SKAI 5 menit SKAI
8. Surat distempel dan diarsipkan | SKAI dan Buku 5 menit SKAI
Surat Keluar
9. SKAI diserahkan kepada Pemohon | ' SKAI 2 menit SKAI

1. Prosedur Pembiatan Surat Keterangan Asal Ikan 1. Pemohon datang ke Kantor Dinas Perikanan
membawa kelengkapan dokumen (Surat Permohonan beserta lampiran, dan Fotocopy KTP) 2. Petugas
atau pejabat yang berwenang memeriksa kelengkapan dokumen 3. Jika diperlukan Petugas atau
pejabat yang berwenang bersama pemohon melakukan peninjauan lapangan 4. Petugas atau pejabat
yang berwenang memproses dan membuat SKAI 5. Surat Keterangan Asal Ikan (SKAI) diserahkan ke

Pemohon

Waktu Penyelesaian
1 Hari

1 Hari kerja apabila pejabat berwenang untuk menandatangani SKAI berada di tempat, dan dapat dijangkau

pemeriksaan lapangan pada hari yang sama jika diperlukan pemeriksaan lapangan.

Biaya/ Tarif

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 05:25. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.


https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8123996/pemerintah-kota-baubau/surat-keterangan-asal-ikan-skai
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen Surat Keterangan Asal Ikan (SKAI)

Pengaduan Layanan

Pengaduan dapat dilakukan langsung pada petugas yang ditunjuk atau ke Kantor Dinas Perikanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 05:25. Klik di sini untuk melihat halaman
asli.
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