Badan Penanggulangan Bencana Daerah

JIn. MT Haryoni No. 29 94111 081354880036
5 bpbdsulteng,com

Pemerintah Provinsi Sulawesi Tengah / Badan Penanggulangan

Bencana Daerah _ _
Standar pelayanan surat masuk Sub. Bidang kepegawaian dan umum

Badan penanggulangan bencana daerah Provins sulawesi tengah
No. SK :

Per syar atan

1. a. Sk Jabatan Pelaksana
2. b. Surat masuk

3. c¢. Agenda Surat

4. d. Lembar Disposisi

5

. e. Stempel

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. a. Menerima dan menandatangani buku Ekspedisi surat masuk
2. b. Surat dicatat dibuku Agenda
3. ¢. Mendisposisikan surat masuk

4. d. Membawa surat masuk ke Kepala Pelaksana

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Disposisi dari atasan
Pengaduan Layanan

Hp/Wa 081355650339 (IbuZul'aida)

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 06 May 2024 pukul 05:17. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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