
Surat Keterangan Lain - Lain
No. SK :

Persyaratan

1. Rekomendasi RT setempat

2. Fotocopy KK dan KTP

3. Surat pernyataan diatas materai jika diperlukan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerahkan persyaratan kepada Kasi / Seklur

2. Jika persayaratan sudah lengkap maka surat keterangan akan diketik oleh Kasi

3. Setelah surat selesai di ketik maka surat di serahkan kepada Lurah untuk diperiksa dan 

ditandatangani, kalau Lurah tidak ada maka surat boleh ditandatangani oleh Kasi / seklur.

4. Setelah surat selesai ditandatangani maka Surat diserahkan kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

23 Menit

1. 5 menit pemeriksaan persyaratan

2. 15 menit pengetikan

3. 3 menit penandatanganan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan

Pengaduan Layanan
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verifikasi aduan

mediasi

koordinasi

pengadauan akan ditindaklanjuti apabila aduan telah mencukupi bukti dan saksi dan pengadauan 

akan diawasi langsung oleh Lurah.
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