
Penerbitan surat keterangan berbadan sehat
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Kartu BPJS

2. 2. Foto Copy Ktp

3. 3. Foto Copy Kartu Keluarga

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pasien datang kepuskesmas ,lalu membawa berkas untuk diverifikasi di pendaftaran untuk dicari 

kartu di loket pendaftaran.

2. 2. Setelah mendaftar dan memberikan syarat berkas lalu bagian poli umum memeriksa vital sign dan 

mnegisi data pasien untuk kperluan apa surat skbs tersebut.

3. 3. Setelah diperiksa dan dibuat anamesenya lalu,petugas menentukan surat keterangan dari dokter.

4. 4. Setelah itu mebuat surat keterangan dari dokter,yang dibuat oleh petugas poli umum.

5. 5. Set elah itu memeriksa tanda tangan surat dari dokter kemudian menomori surata,stempel,dan 

mengarsipkan surat skbs oleh petugas tata usaha.

6. 6. Kemudian setelah dari Tata usaha mengarsipkan semua berkas, lalu Petugas Tata usaha 

menyerahkan surat keterangan kepada petugas pendaftaran ,lalau petugas pendaftaran memeberikan 

kepada pasien untuk dibawa pulang.
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Waktu Penyelesaian

20 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

1. Gratis : BPJS

2. Pasien umum : Berbayar sesuai dengan perda kab batu bara no.3 tahun 2021 tentang retribusi daerah

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Surat Keterangan Berbadan Sehat

Pengaduan Layanan

1. Kotak saran

2. email : puskesmasseibejangkar@yahoo.co.id

3. tlp : 085277667106

4. Facebook : Puskesmas Sei Bejangkar
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