Badan Penanggulangan Bencana Daerah

JIn. MT Haryoni No. 29 94111 081354880036
ﬁ bpbdsulteng,com

Pemerintah Provinsi Sulawesi Tengah / Badan Penanggulangan

Bencana Daerah

Standar pelayanan kehadiran untuk Pemberian (tpp) Sub bagian
kepegawaian dan umum Badan penanggulangan bencana daerah
Provins sulawes tengah

No. SK :

Per syar atan

1. 1. Hasil absen retina / absen manual selama 1(satu)bulan

2. 2. Laporan harian (kinerja dalam satu bulan) Dokumen pendukung (Surat Tugas, Surat Sakitrawat
Inap/Jalan, SuratCuti)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. a. Sub. Bagian Kepegawaian dan Umum menyiapkan data berupa absen Retina dan absen

manual(kegiatan)

2. b. Seluruh pegawai (ASN) mengumpulkan laporan kinerja harian dan dokumen pendukung selama 1

(satu) bulandi Sub. Bagian Kepegawaian danUmum

3. c. Petugas di Sub. Bagian Kepegawaian dan Umum merekapitulasi kehadiran dan melakukan

penginputan

4. Hasil rekapitulasi diverifikasi oleh Kasubag dan 2 orang staf, selanjutnya di tanda tangan oleh
Sekretaris Badan Penanggulangan Bencana Daerah Provinsi Sulawesi Tengah Sub Bagian Keuangan

untuk proses pencairanTPP

Waktu Penyelesaian

1 Minggu

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pembayaran Tambahan Penghasilan Pegawai (TPP)

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 05:53. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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