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Skck

No. SK :

Per syar atan

1. 1. MEMBAWA FOTOCOPY KTP SERTA MENUNJUKAN KTP ASLI

2. MEMBAWA FOTOCOPY KARTU KELUARGA

3. MEMBAWA FOTOCOPY AKTA LAHIR/ KENAL LAHIR

4. RUMUS SIDIK JARI

5. PAS FOTO BERWARNA UKURAN 4x6 SEBANYAK 4 LEMBAR BERLATAR MERAH

o v A W N

6. BAGI WNI YANG AKAN KELUAR NEGERI DILENGKAPI FOTOCOPY PASPOR

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. 1. PEMOHON DATANG KE KANTOR PELAYANAN SKCK DENGAN MEMBAWA PERSYARATAN SKCK 2.
PELAKSANAAN PEREKAMAN SIDIK JARI BAGI PEMOHON 3. PEMOHON MENGISI DAFTAR PERTANYAAN
YANG DI BERIKAN OLEH PETUGAS SKCK SESUAI DENGAN DATA YANG ADA PADA PEMOHON 4.
SETELAH SELESAI PENGISIAN, PEMOHON KE LOKET PENDAFTARAN UNTUK MENGUMPULKAN DAFTAR
PERTANYAAN BESERTA KELENGKAPAN BERKAS DAN PEMBAYARAN PNBP SEBESAR RP.30.000 (TIGA
PULUH RIBU RUPIAH) 5. PEMOHON SKCK DI PERSILAKAHKAN DUDUK DI RUANG TUNGGU,
SELANJUTNYA AKAN DI PANGGIL OLEH PETUGAS SESUAI DENGAN NOMOR ANTRIAN 6. PROSES
PENGETIKAN IDENTIFIKASI DAN PENERBITAN SKCK 7. SKCK SELESAI DAN DISERAHKAN KEPADA
PEMOHON

2. 1. PEMOHON DATANG KE KANTOR PELAYANAN SKCK DENGAN MEMBAWA PERSYARATAN SKCK 2.
PENGECEKAN KELENGKAPAN BERKAS ADMINISTRASI OLEH PETUGAS SKCK DI LOKET
PENDAFTARAN/INFORMASI 3. PEMOHON REGISTRASI DAN MEMBAYAR UANG PNBP SEBESAR
RP.30.000 (TIGA PULUH RIBU RUPIAH) SERTA AMBIL NOMOR ANTRIAN DI LOKET PENDAFTARAN 4.
PEMOHON DIPERSILAHKAN DUDUK DI RUANG TUNGGU SELANJUTNYA AKAN DI PANGGIL OLEH
PETUGAS SESUAI DENGAN NOMOR ANTRIAN 5. PROSES PENGETIKAN IDENTIFIKASI DAN PENERBITAN
SKCK 6. SKCK SELESAI DAN DISEDAHKAN KEPADA PEMOHON

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Pelayanan satu pemohon skck dilakukan selama estimasi waktu 5 menit
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Biaya/ Tarif
30000

Tiga puluh ribu

Produk Pelayanan

1. SKCK
Pengaduan Layanan

Dilakukan secara langsung dan menggunakan Kotak Saran
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