UPT Balai Latihan Kerja
a Jalan Trans Kalimantan 73516 05132021887

Pemerintah Kab. Kapuas / DINAS TENAGA KERJA / UPT Balai Latihan

Kerja

Penyebarluasan informasi registrasi / pendaftaran dan metode seleksi
No. SK :

Per syar atan

. Materi test tertulis untuk masing-masing kejuruan

Panduan test wawancara untuk masing-masing kejuruan Kunci jawaban test tertulis untuk petugas

pemeriksa hasil test tertulis

Form isian hasil test wawancara sesuai dengan masing- masing kejuruan
Rekap hasil test

Petunjuk teknis atau SOP untuk menyelenggarakan test seleksi

Rekap hasil Test untuk masing-masing kejuruan

. Formulir registrasi ulang daftar calon peserta pelatihan yang lolos seleksi dan daftar calon peserta

pelatihan yang menjadi cadangan petunjuk teknis atau SOP bagi pelaksanan registarsi ulang

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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10.

. Menyelenggarakan test tertulis bagi kejuruuan yang menggunakan metode seleksi dengan tes tertulis

Menyelenggarakan test wawancara bagi kejuruan yang menggunakan metode seleksi dengan test

wawancara
melakukan analisa hasil test tertulis dan test wawancara
Menyususn rekap hasil test

Pemaparan rekap hasil test seleksi calon peserta pelatihan masing- masing kejuruan pada rapat

penentuan kelulusan test seleksi

Menetapkan jumlah calon peserta pelatihan yang lulus test seleksi berdasarkan peringkat hasil test.
Menyiapkan pengumuman hasil test seleksi yang ditandatangani oleh pimpinan lembaga pelatihan
Mengumumkan hasil test.

Pendataan kembali calon peserta pelatihan yang lulus seleksi untuk memastikan apakah siap untuk

megikuti proses pelatihan

Menghubungi calon peserta pelatihan yang menjadi cadangan jika ada calon peserta pelatihan jika ada

calon yang sudah lulus seleksi tetapi mengundurkan diri.

Waktu Penyelesaian
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Hasil kelulusan test

Pengaduan Layanan

Penyelenggara Pelatihan berbasis kompetensi UPTD BLK DISNAKER Kabupaten Kapuas, JL. Jepang- Trans
Kalimantan.
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