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Pelayanan Peminjaman Arsip
No. SK :

Persyaratan

1. Surat permohonan pinjam arsip

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pengajuan permohonan pinjam arsip disertai daftar arsip;

2. Persetujuan pimpinan, permohonan mengisi formuir pinjam arsip;

3. Penyerahan arsip yang dipinjam dengan menandatangani pada buku pinjam arsip;

4. Pengembalian arsip sesuai jangka waktu disertai penandatanganan pada buku pinjam.

Waktu Penyelesaian

15 Menit

per berkas

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Peminjaman Arsip

Pengaduan Layanan

Datang lansung

Telepon (0451) 481490

Fax (0451) 482978

Email: bapusda_sulteng@yahoo.com, bpadd@sulteng.go.id
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