
Layanan Kunjungan Perpustakaan/Wisata Pustaka/Wisata Buku
No. SK :

Persyaratan

1. Memiliki Kartu Anggota dan Kantong Peminjaman Perpustakaan bagi peminjam

2. Pemustaka berpakaian bersih dan rapi

3. Tidak membawa makanan dan minuman ke dalam ruang baca

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Petugas menyiapkan aplikasi daftar kunjungan pada komputer dan menyiapkan loker penitipan 

barang;

2. Pemustaka mengisi daftar kunjungan perpustakaan pada aplikasi perpustakaan dan menitipkan 

barang bawaan di loker, mengisi identitas sebagai calon anggota perpustakaan, memilih bahan 

pustaka yang ada di ruang koleksi, menunjukkan Kartu Anggota perpustakaan kepada petugas, 

menyerahkan Kantong Peminjaman dan bahan pustaka yang akan dipinjam kepada petugas, 

menyerahkan dan mengembalikan bahan pustaka yang telah dipinjam kepada petugas;

3. Petugas Kartu Anggota mengentri identitas calon anggota perpustakaan, membuat pas foto identitas 

anggota, mencetak Kartu Anggota dan Kantong Peminjaman, dan mengabsahkan Kantong 

Peminjaman;

4. Petugas Sirkulasi mencatat identitas bahan pustaka yang dipinjam, menyimpan Kantong anggota dan 

Kartu Buku pada laci, mengembalikan Kantong Peminjaman kepada pemustaka dan Kantong Buku 

pada buku yang dikembalikan, menyimpan bahan pustaka yang dikembalikan pada ruang baca;

5. Petugas Layanan/ Ruang Baca memfasilitasi dan memonitor penggunaan internet, mengarahkan 

pemustaka, menulis tanggal pengembalian bahan pustaka yang dipinjam, menyerahkan buku/ bahan 

pustaka kepada Pemustaka, menyimpan bahan pustaka yang dikembalikan pada rak di ruang baca;

6. Pemustaka mengambil barang bawaan di loker dan meninggalkan tempat.

Waktu Penyelesaian

8 Jam

08.00 - 16.00
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan Perpustakaan

Pengaduan Layanan

Facebook: dispusarda.sulteng.9

Instagram: pusardasulteng

Twitter: Pusardasulteng
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