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SULAWESI TENGAH

Pemerintah Provinsi Sulawesi Tengah / Badan Riset dan Inovasi Daerah

Pelayanan Pembayaran Tambahan Penghasilan
No. SK :

Per syar atan

1. Berkas Pelengkap Pertanggungjawaban Pelaksanaan Kegiatan

2. DPA atau DPPA Organisasi Perangkat Daerah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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3. |Sistem, Mekanisme dan l. JFU Pengolah Kepegawaian membuat dan menyerahkan rekapitulasi
Prosedur : absen kepegawaian

2. JFU Penata Laporan Keuangan menerima rekapitulasi absen dan
bagian Kepegawaian dan Umum, kemudian membuat Daftar

3. IFU Penata Eapﬁran K-L‘Lang.an |.'|.'|cn1.n.:ral'-1|-ca.n Daftar Permintaan
TLLnJant.an Penghasilan bca-:rta kchLk,apannm ke Kasubbag

4. Bendahara P{:nL-:lu,nran menerima, memeriksa dan menandatangani

Daftar Permintaan Tunjangnn P{.“I‘ILhL‘:IJEI‘I beserta K{.‘Jmnkapannm

Bendahara F{:nL-:lu,nran D]:lcralor SIMDA Kcu,nnLan membuat SPP_LS

Tunjangan Penghasilan

L

.. Bendahara Pengeluaran menandatangam SPP-LS Tunjangan
Penghasilan dan menyerahkan ke Staf PPK untuk diverifikasi

7. Staf PPK menerima, memeriksa dan memben paraf pengajuan SPP-LS
Tunjangan penghasilan dan mcnwrahkan ke Kasubbag Keuangan dan

£ Kasubbaglkcunnmn dan Assct/PPK menerima, memeriksa, memberi
parafpad,n SPP LS Tunjangan Pcnghasllan b-cacrta kelengkapanmya

9. Sekretaris menerima, mcn\.‘{-:luwl SPM-LS Tunjangnn Penghasilan dan
menandatangani Daftar Permintaan Tunjangan Penghasilan beserta

10. Kepala Badan/Pengguna Anggaran menerima, mengetahui dan
menandatangani SPM-LS TunjanLan Pcnghahllan dan Daftar

11. Bendahara F{:nLclu,nran ‘membawa SPM-LS Tun]anLan Pcnghahllan
beserta seluruh kelengkapannya ke BPEAD

12 Bendahara mengambil SP2ZD-LS Tunjangan Penghasilan dari BPKAD
schagai bukti bahwa FlL‘I'ILH_]LI.iI.I'I SPM-LS Tunjangan Penghasilan sudah

13. Bendahara menarik, m{:ml:rmarkan dan membaukukan pengeluaran
seria mempertanggungjawabkannya

I4. Bendahara mengarsipkan SP2D-LS Tunjangan Penghasilan beserta
kelengkapanmya

1. JFU Pengolah Kepegawaian membuat dan menyerahkan rekapitulasi absen kepegawaian

2. JFU Penata Laporan Keuangan menerima rekapitulasi absen dari bagian Kepegawaian dan Umum,
kemudian membuat Daftar Permintaan Tunjangan Penghasilan dan Kelengkapan Lainnya dan

meminta tanda tangan seluruh pegawai

3. JFU Penata Laporan Keuangan menyerahkan Daftar Permintaan Tunjangan Penghasilan beserta

kelengkapannya ke Kasubbag Kepegawaian dan Umum untuk diperiksa

4. Bendahara Pengeluaran menerima, memeriksa dan menandatangani Daftar Permintaan Tunjangan

Penghasilan beserta Kelengkapannya dan dilanjutkan dengan membuat SPP-LS Tunjangan Penghasilan
5. Bendahara Pengeluaran/Operator SIMDA Keuangan membuat SPP-LS Tunjangan Penghasilan

6. Bendahara Pengeluaran menandatangani SPP-LS Tunjangan Penghasilan dan menyerahkan ke Staf
PPK untuk diverifikasi

7. Staf PPK menerima, memeriksa dan memberi paraf pengajuan SPP-LS Tunjangan penghasilan dan

menyerahkan ke Kasubbag Keuangan dan Assset/PPK untuk diverifikasi kembali

8. Kasubbag Keuangan dan Asset/PPK menerima, memeriksa, memberi paraf pada SPP-LS Tunjangan

Penghasilan beserta kelengkapannya dan membuat SPM-LS Tunjangan Penghasilan

9. Sekretaris menerima, menyetujui SPM-LS Tunjangan Penghasilan dan menandatangani Daftar

nformasi pel?yanangubhk ini diambil dari sippn.menpap.go.id pada elasel(o7 May 2024 pukul 20:01. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
mintaan Tunjangan Pen%?msﬁaﬁ‘%sr{r elangkapannya

10. Kepala Badan/Pengguna Anggaran menerima, mengetahui dan menandatangani SPM-LS Tunjangan
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Waktu Penyelesaian

4 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SP2D Pembayaran Tambahan Penghasilan (TP)

Pengaduan Layanan

https://www.lapor.go.id/
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