Kecamatan Laut Tador
JIn. Arjo Utomo Dusun 1 Kelapa Desa Pelanggiran 21257 081370513115

Pemerintah Kab. Batu Bara / Kecamatan Laut Tador

Rekomendas Pencairan Siltap , Tunjangan Kades, dan Perangkat
Desa

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan Pencairan Siltap dan Tunjangan Kades dan Perangkat Desa

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pemohon
(desa) Penerimaan Verifikasi
Berkas (Petugas  [— Peryaratan (Berkas
Loket Pelayanan) (kasi PMD)
A "
1 tidak
Hirarki Surat ( Pencetakan Surat ya
pelaksana, kasi, sekcam) | Permohonan (Operator
<> Komputer (PMD) <
A4
‘ Penandatanganan Surat } Penomoran dan Stempel Penyerahan
| Permohonan Surat (bagian umum) Surat Rekom
i (Cantitt) - ke pemohon

1. Pemohon membawa berkas datang ke kantor camat laut tador;
2. Penerimaan berkas oleh operator petugas loket pelayanan;

3. Verifikasi berkas dilanjutkan ke kasi PMD, jika berkas sesuai persyaratan “ya” dilanjutkan untuk
pencetakan surat rekom, jika tidak sesuai persyaratan “tidak”, berkas kembali ke petugas loket dan

kembali ke pemohon;

Kemudian dicetak Surat Rekom Pencairan Siltap, Tunjangan Kades dan Perangkat Desa;
Dilanjutkan hirarki surat rekom yang dilaksanakan oleh pelaksana, kasi, dan sekcam;
Kemudian penandatangan Surat Rekom oleh Camat Laut Tador;

Dilanjutkan dengan penomoran surat ke bagian umum serta dibubuhkan stempel kecamatan;

© N o v &

Penyerahan Surat Rekomendasi Pencairan Siltap, Tunjangan Kades dan Perangkat Desah ke pemohon.

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 22 Nov 2024 pukul 01:02. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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2 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Surat Rekomendasi Pencairan Siltap , Tunjangan Kades, dan Perangkat Desa

Pengaduan Layanan

1.
Kotak Saran

2.
Surat Pengaduan

3.
Email : kecamatanlauttador@gmail.com

4.
Telp : -
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