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Pemerintah Kab. Batu Bara / Badan Kepegawaian Daerah

SK Pensiun PNS
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. Data Perorangan Calon Penerima Pensiun (DPCP)

Fc. Sah SK CPNS

Fc. Sah SK PNS

Fc. Sah SK Pangkat Terakhir

Fc. Taspen

Fc. Sah SK Konversi

Fc. Sah Kartu Pegawai

Fc. Sah SK Kenaikan Gaji Berkala Terakhir
Fc. Sah SKP 2 Tahun Terakhir

Fc. Sah Surat Nikah/Akta Cerai

. Fc. Karis/Karsu

Fc. Sah Akte Kelahiran Anak

Surat Keterangan Kematian

Surat Keterangan Janda/Duda

Surat Keterangan Kuliah

Daftar Susunan Keluarga

Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin (Esselon I1)

Kartu Keluarga

SK Pembebasan dari Jabatan Fungsional ke Struktural (bidang mutasi)
SK Pembebasan dari Jabatan Fungsional ke Struktural (bidang mutasi)
Surat Pernyataan Tidak Pernah di proses hukum pidana (Eselon Il)

Point 1,2,3,4,8,9,10,13,17,18 (di scan dalam flashdisk sesuai format Bang Ucok)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ALUR PELAYANAN

PEMOHON

TIDAK PUAS

. Kuuhlmg umum
dan Kepe
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pelanggan

1. Pemohon/PNS memasukkan berkas ke bagian umum dan di disposisi ke bidang terkait untuk di
verifikasi
2. Penginputan usulan pensiun melalui SAPK dan mencetak Nota Usulan Pensiun (Operarot/Kasubbid)

dan Penandatangan Nota Usulan Pensiun oleh Kepala Badan

3. Mengirimkan Berkas Usul Pensiun PNS ke BKN Kanreg VI Medan / Presiden di Jakarta dan Mengambil
Pertimbangan Teknis Pensiun PNS ke BKN Kanreg VI Medan / Presiden di Jakarta

4. Mencetak Surat Keputusan Pensiun PNS dan Menandatangani Surat Keputusan Pensiun PNS oleh
Bupati

5. Penyerahan Surat Keputusan Pensiun ke Pemohon/PNS

Waktu Penyelesaian

15 Hari kerja

Berkas masuk dan lengkap

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Gratis tanpa biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Pensiun
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Pengaduan Layanan

Kotak Saran

Email : bkdkabupatenbatubara@gmail.com

Surat Pengaduan : Kepala Badan Kepegawaian daerah Kabupaten Batu Bara Jalan Imam Bonjol Kelurahan

Labuhan Ruku Kecamatan Talawi
Telp : 081370046677

Website : Bkd.batubarakab.go.id
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