
Penerbitan Surat Ketrangan Lunas Pajak Daerah
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Mengisi Surat Permohonan Keterangan Lunas Pajak Daerah

2. 2. Foto copy KTP atau identitas lain nya dari Wajib Pajak (1 lembar

3. 3. Untuk Permohonan Surat Keterangan Lunas PBB-P2, melampirkan • Foto copy SPPT (1 lembar) • 

Bukti Pelunasan PBB-P2

4. 4. UntukPermohonan Surat Keterangan Lunas PajakReklame, melampirkan • Bukti 

PelunasanPajakReklame

5. 5. UntukPermohonan Surat Keterangan Lunas Pajak Hotel, melampirkan • Bukti PelunasanPajak Hotel

6. 6. UntukPermohonan Surat Keterangan Lunas PajakRestoran, melampirkan • Bukti 

PelunasanPajakRestoran

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Badan Pengelolaan Pajak dan Retribusi Daerah

Jalan Lintas Sumatera KM.110 Desa Pematang Panjang 21256 08126323571 

http://bpprdbatubara.id
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1. WP mengisi formulir permohonan dan melengkapi dokumen sesuai syarat layanan

2. memverifikasi kelengkapan kemudian mencetak surat keterangan lunas pajak dan menyerahkan 

kepada Kasubbid Penagihan pajak daerah untuk diperiksa

3. Memeriksa surat keterngan Lunas Pajak dan menyerahkanny

4. Menandatangani surat keterangan Lunas Pajak untuk selanjutnya diserahkan kepada Petugas layanan

5. Meregister surat keterangan Lunas Pajak kemudian diserahkan kepada WP

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Surat Keterangan Lunas Pajak

Pengaduan Layanan

1.       Kotak Saran

Surat Pengaduan Jalan Lintas Sumatera Km. 110 DesaPematang Panjang Kecamatan Air Putih

1.       Website                 : http://bpprdbatubara.id

Email       : bpprd.bb@gmail.com

Telepon : 0853 6223 4237
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