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1. Fc. Sah SK CPNS (Struktural/Umum/Pelaksana)

2. Fc. Sah SK PNS

3. Fc. Sah SK Pangkat Terakhir

4. Fc. Sah SKP 2 Tahun terakhir

5. Fc. Sah Karpeg

6. Fc. Sah SK Konversi NIP Baru

7. Fc. Sah Ijazah Terakhir

8. Fc. Sah Transkrip Nilai

9. Fc. Sah SK Petikan Jabatan (Bagi yang menduduki Jabatan dan yang pernah menduduki jabatan)

10. Fc. Sah Surat Pernyataan Pelantikan (Bagi yang menduduki Jabatan dan yang pernah menduduki 

jabatan)

11. Fc. Sah SPMT Jabatan (Bagi yang menduduki Jabatan dan yang pernah menduduki jabatan)

12. Fc. Sah Sertifikat Ujian Dinas bagi kenaikan pangkat Gol II/d ke II/a dan III/d ke IV/a

13. Fc. Sah SK. Konsultasi Pejabat Eselon II

14. Fc. Sah SK CPNS (Tenaga Fungsional Tertentu)

15. Fc. Sah SK PNS

16. Penetapan Angka Kredit (PAK) Asli kenaikan pangkat yang diusulkan

17. PAK pertahun dimulai dari kenaikan pangkat sebelumnya

18. Daftar Usul Penetapan Angka Kredit pertahun mulai ari kenaikan pangkat sebelumnya yang di 

tandatangani oleh tim penilai

19. Fc Sah Kenaikan Pangkat Terakhir

20. Fc Sah SKP 2 Tahun Terakhir

21. Fc Sah Sertfikat pendidik terakhir bagi Fungsional Guru

22. Fc Sah Ijazah diperhitungkan dalam penetapan angka kredit

23. Fc Sah Transkrip

24. Fc Sah SK Jabatan Fungsional

25. Fc Sah SK Kenaikan Jabatan Fungsional Tertentu

26. Sertifikat Lulus Ujian Kompetensi Bagi Jabatan Kesehatan Perawat

27. Bukti Fisik

28. Screenshot untuk Forlap Dikti

29. Surat Keterangan dari Universitas

30. Fc. Sah SK CPNS (Kenaikan Pangkat Penyesuaian Ijazah)

31. Fc. Sah SK PNS

32. Fc. Sah SK Pangkat Terakhir

33. Fc. Sah SKP 2 Tahun terakhir

34. Fc. Sah Karpeg

35. Fc Sah Ijazah dan Transkrip nilai yang lama

36. Fc Sah Ijazah dan Transkrip nilai yang baru

37. Fc Sah Izin Belajar

38. Surat Uraian Tugas yang di tanda tangani esselon II

39. Fc Sah Sertifikat Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian Ijazah

40. Surat Keterangan Lulus dari Kampus

41. Screenshoot Forlapdikti Pendidikan Baru

42. Adananya Formasi kosong yang di tuju dibuktikan dengan analisa Jabatan
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Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon/PNS memasukkan berkas ke bagian umum dan di disposisi ke bidang terkait untuk di 

verifikasi

2. Penginputan berkas pada aplikasi SAPK dan Bang UCOK dan pencetakan nota usul kenaikan 

pangkat/NUKP dan Pengantar usul kenaikan pangkat dan di tandatangani Kepala Kaban dan Bupati

3. Pengiriman Nota persetujuan kenaikan dan Pengambilan Nota persetujuan kenaikan ke BKD Provinsi 

dan BLN Kanreg VI Medan

4. Pembuatan SK besar kenaikan pangkat dan petikan kenaikan pangkat dan Penyerahan kepada 

Pemohon/PNS

Waktu Penyelesaian

4 Bulan

Berkas masuk dan lengkap

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis tanpa biaya

Produk Pelayanan
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1. Petikan Surat Keputusan Kenaikan Pangkat

Pengaduan Layanan

Kotak Saran

Email : bkdkabupatenbatubara@gmail.com

Surat Pengaduan : Kepala Badan Kepegawaian daerah Kabupaten Batu Bara Jalan Imam Bonjol Kelurahan 

Labuhan Ruku Kecamatan Talawi

Telp : 081370046677

Website : Bkd.batubarakab.go.id
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