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Pemerintah Kab. Batu Bara / Kecamatan Lima Puluh

Pemberian Legalisasi Surat Keterangan Bersih Diri
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar dari Desa

2. Foto Copy Surat Pengantar dari DEsa

3. Foto Copy Kartu Keluarga

4. Foto Copy KTP yang berurusan dan Orang Tua

5. Pas Photo 3 X 4 yang berurusan dan orang tua 3 lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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. Pemohon datang membawa berkas persyaratan ke loket.

Petugas Loket menerima berkas pemohon, dan mengecek kelengkapan berkas, dan mempersilahkan

pemohon menunggu.

Petugas Loket menyerahkan berkas kepada seksi terkait,untuk diverifikasi, dan dibuat Surat

Keterangan Bersih Diri
Seksi terkait membubuhkan paraf koordinasi pada surat keterangan ( staff, kasi, kasubbag, sekcam)

Setelah paraf lengkap, seksi terkait menyerahkan Surat Keterangan untuk ditanda tangani Oleh Camat.
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

15 menit setelah berkas diterima

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisasi Surat Keterangan Bersih Diri
Pengaduan Layanan

Kotak Saran

Surat Pengaduan

Email : kecamatanlimapuluh50@gmail.com

Telepon
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