
Laporan Tim Koordinasi Penanggulangan Kemiskinan (TKPK)
No. SK :

Persyaratan

1. 1. DPA SKPD

2. 2. Data SKPD

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Menerima disposisi Kepala/Kabid Ekonomi dan Sosial Budaya.

2. 2. Melaksanakan koordinasi dengan SKPD dan instansi vertikal di lingkungan Pemerintah Kota Tebing 

Tinggi dan meminta data Laporan Penunjang Program Tim Koordinasi Penanggulangan Kemiskinan 

(TKPK).

3. 3. Menerima Laporan Penunjang Program Tim Koordinasi Penanggulangan Kemiskinan (TKPK) dari 

SKPD dan instansi vertical.

4. 4. Memverifikasi dan mengolah data.

5. 5. Melaksanakan Rakor dengan SKPD dan instansi vertikal tentang Laporan Penunjang Program Tim 

Koordinasi Penanggulangan Kemiskinan (TKPK) sesuai dengan format.

6. 6. Merevisi draft Rancangan Penunjang Program Tim Koordinasi Penanggulangan Kemiskinan (TKPK) 

dari SKPD dan instansi vertikal di lingkungan Pemerintah Kota Tebing Tinggi.

7. 7. Mengoreksi dan memaraf draft Laporan Penunjang Program Tim Koordinasi Penanggulangan 

Kemiskinan (TKPK).

8. 8. Menyerahkan Rancangan Akhir laporan Penunjang Program Tim Koordinasi Penanggulangan 

Kemiskinan (TKPK) per Triwulan ke Kabid Penelitian, Pengembangan, Pengendalian, Evaluasi dan 

Monitoring untuk mendapat paraf Kepala dan pengesahan Wakil Walikota yang bertindak sebagai 

ketua TKPK.

9. 9. Menerima Laporan Penunjang Program Tim Koordinasi Penanggulangan Kemiskinan (TKPK) yang 

sudah disahkan Wakil Walikota.

10. 10. Menerima Laporan Penunjang Program Tim Koordinasi Penanggulangan Kemiskinan (TKPK) yang 

sudah mendapat pengesahan Wakil Walikota untuk diarsip, diagendakan, digandakan dan 

mengirimkan ke SKPD dan instansi vertikal terkait.

Waktu Penyelesaian
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1 Bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen Laporan Tim Koordinasi Penanggulangan Kemiskinan (TKPK)

Pengaduan Layanan

a.    Kotak Saran

b.   Meja pengaduan
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