Kecamatan Lima Puluh
Jalan Pelajar no. 1 kelurahan. Lima puluh 21255 081260375000

Pemerintah Kab. Batu Bara / Kecamatan Lima Puluh

Pemberian Legalisas Surat K eterangan Beda Nama
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Keterangan dari Desa / Kelurahan
. Foto Copy Surat Keterangan Dari Desa / Kelurahan

. Foto Copy KTP

2
3
4. Foto Copy Kartu Keluarga
5. Foto Copy ljazah

6

. Buku Nikah ( jika sudah menikah)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon Datang Membawa Kelengkapan berkas.

2. Petugas Loket Menerima Berkas Pemohon untuk di cek kelengkapannya, dan mempersilahkan

Pemohon menunggu.
3. Petugas Loket Memberikan berkas kepada seksi terkait, untuk di verifikasi berkas persyaratannya.

4. Setelah berkas diverifikasi, dibuat Surat Keterangan Beda Nama, seksi terkait membubuhkan paraf

koordinasi ( staff, kasi, sekcam)

5. Lalu Seksi terkait membawa berkas kepada camat Untuk Menandatangani Legalisasi Surat Keterangan

Beda Nama.
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6. Surat Keterangan Beda Nama di beri Stempel lalu di serahkan ke Pemohon oleh petugas loket.
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

15 menit setelah berkas di terima

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisasi Surat Keterangan Beda Nama
Pengaduan Layanan

Kotak Saran

Surat Pengaduan

Email : kecamatanlimapuluh50@gmail.com

telepon
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