
Surat Keputusan Tugas Belajar PNS
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Pengantar dari SKPD

2. Program Studi yang diambil harus mendukung Tupoksi

3. Surat Permohonan Tugas Belajar

4. Surat Izin Atasan (Esselon II)

5. Fc. Sah Pangkat Terakhir

6. Fc. Sah Kartu Pegawai

7. Fc. Sah SKP 2 Tahun Terakhir Sekurang-kurangnya bernilai

8. Fc. Sah Ijazah Terakhir

9. Surat Lulus Seleksi

10. Surat Penawaran/Program dari Kementerian/ Lembaga/ Instansi

11. Surat Pernyataan Tidak Menuntut Pindah Tugas

12. Surat Pernyataan Menyelesaikan Pendidikan Tepat Waktu

13. Surat Pernyataan Bersedia Mengembalikan Biaya Apabila Tidak dapat Menyelesaikan Studi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon/PNS memasukkan berkas ke bagian umum dan di disposisi ke bidang terkait untuk di 

verifikasi

2. Pencetakan Surat Keputusan Tugas Belajar dan ditandatangani oleh Bupati

3. Penyerahan Surat Keputusan Tugas Belajar kepada Pemohon/PNS

Waktu Penyelesaian

12 Hari kerja

Berkas masuk dan Lengkap

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis tanpa Biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Tugas Belajar

Pengaduan Layanan
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Kotak Saran

Email : bkdkabupatenbatubara@gmail.com

Surat Pengaduan : Kepala Badan Kepegawaian daerah Kabupaten Batu Bara Jalan Imam Bonjol Kelurahan 

Labuhan Ruku Kecamatan Talawi

Telp : 081370046677

Website : Bkd.batubarakab.go.id
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