Badan K epegawaian Daerah

Jalan Imam Bonjol 21254 081370046677
bkd.batubarakab.go.id

Pemerintah Kab. Batu Bara / Badan Kepegawaian Daerah

Surat 1zin Belajar PNS
No. SK :

Per syar atan

N

. Surat Pengantar dari SKPD

. Program Studi yang diambil harus Bermaterai 6000 mendukung Tupoksi
. Surat Permohonan Izin Belajar

. Surat Izin Atasan (Esselon

. Fc. Sah Pangkat Terakhir

. Fc. Sah Kartu Pegawai

. Fc. Sah SKP 2 Tahun Terakhir sekurang-kurangnya bernilai baik

. Fc. Sah ljazah Terakhir

. Surat Keterangan Aktif Kuliah Asli
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. Jaadwal Kuliah Dari Perguruan Tinggi

N
—_

. Surat tidak sedang menjalani Hukuman Disiplin Tingkat Sedang/ Berat

12. Surat tidak sedang menjalani Pemberhentian Sementara

13. Surat Pernyataan Tidak Menuntut Penyesuaian ljazah dan Pencantuman Gelar bermaterai 10000
14. Surat Pernyataan Menanggung Biaya Sendiri Bermaterai 10000

15. Surat Pernyataan Tidak Meninggalkan Tugas Bermaterai 10000

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Batu Bara / Badan Kepegawaian Daerah

verifikasi
2. Pencetakan Surat Izin Belajar dan ditandatangani Kepala Badan

3. Penyerahan Surat Izin Belajar kepada Pemohon/PNS

Waktu Penyelesaian

10 Hari kerja

Berkas masuk dan lengkap

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Gratis tanpa biaya

Produk Pelayanan

1. suratizin belajar

ALUR PELAYANAN
R,
1. Pemohon/PNS memasukkan berkas ke bagian umum dan di disposisi ke bidang terkait untuk di
I Pengaduan Layanan
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Kotak Saran

Email : bkdkabupatenbatubara@gmail.com

Surat Pengaduan : Kepala Badan Kepegawaian daerah Kabupaten Batu Bara Jalan Imam Bonjol Kelurahan

Labuhan Ruku Kecamatan Talawi
Telp : 081370046677

Website : Bkd.batubarakab.go.id
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