
Surat Persetujuan Mutasi Masuk Daerah
No. SK :

Persyaratan

1. Surat permohonan PNS yang bersangkutan bermaterai 10000

2. Surat pernyataan dari Instansi asal bahwa PNS ybs tidak sedang dalam proses atau menjalani 

hukuman disiplin dan/atau proses peradilan

3. Surat pernyataan dari Instansi asal bahwa PNS ybs tidak sedang menjalani tugas belajar atau ikatan 

dinas

4. Surat Keterangan Bebas Temuan dari Inspektorat Asal

5. Fc. Sah SK CPNS

6. Fc. Sah SK PNS

7. Fc. Sah SK Pangkat Terakhir

8. Fc. Sah SK Jabatan Terakhir

9. Fc. Sah SK Konversi NIP

10. Fc. Sah SK Ijazah Terakhir

11. Fc. Sah Kartu Pegawai

12. Fc. Sah SKP 2 Tahun Terakhir

13. Fc. Surat Nikah dan SK Suami (jika pindah mengikuti suami TNI/POLRI/PNS)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Badan Kepegawaian Daerah

Jalan Imam Bonjol 21254 081370046677 

bkd.batubarakab.go.id

Pemerintah Kab. Batu Bara / Badan Kepegawaian Daerah
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1. Pemohon/PNS memasukkan berkas ke bagian umum dan di disposisi ke bidang Mutasi untuk di 

verifikasi

2. Surat persetujuan di cetak dan dilakukan penandatanganan oleh Bupati

3. Surat Persetujuan Mutasi Masuk Daerah diserahkan kepada Pemohon/PNS

Waktu Penyelesaian

12 Hari kerja

Berkas masuk dan lengkap

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis tanpa biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Persetujuan Mutasi Masuk Daerah

Pengaduan Layanan
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Kotak Saran

Email : bkdkabupatenbatubara@gmail.com

Surat Pengaduan : Kepala Badan Kepegawaian daerah Kabupaten Batu Bara Jalan Imam Bonjol Kelurahan 

Labuhan Ruku Kecamatan Talawi

Telp : 081370046677

Website : Bkd.batubarakab.go.id
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