Kecamatan Lima Puluh
Jalan Pelajar no. 1 kelurahan. Lima puluh 21255 081260375000
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Penerbitan Surat Keterangan Ahli Waris
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Keterangan Ahli Waris dari Desa
Surat Pernyataan ahli waris

Surat Kuasa

Surat Kematian dari desa

Foto Copy Kartu Keluarga

Foto copy KTP
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Dokumentasi Foto saat Penandatanganan Surat pernyataan ahli waris

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Init Kerja : Seksi Tata Pemerintahan s

A. |Komponen Standar Pelayanan yang terkait dengan proses penyampaian -

1. Surat Keterangan Ahli Waris dari Desa;
2. Surat Pernyataan Ahli Waris;
3. Surat Kuasa;
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1 |Persyaratan

Sistem, Mekanisme dan
Prosedur =

Jangka Waktu Pelaya

Biaya/Tarif

Produk Pelayanan
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Penanganan Pengaduan,
saran dan masukan

1. Pemohon datang membawa berkas

Petugas Loket menerima dan mengecek berkas dari pemohon

setelah berkas lengkap lalu di antar dan diverifikasi oleh seksi terkait

setelah lengkap seksi terkait membubuhkan paraf koordinasi (staf, kasi, sekcam)

Berkas lengkap baru di berikan Tandatangan oleh camat sebagai tanda legalisasi
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Berikan Stempel lalu diserahkan ke pemohon
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

15 menit setelah berkas di terima

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Ahli Waris
Pengaduan Layanan

kotak saran

Surat Pengaduan

Email : kecamatanlimapuluh50@gmail.com

telepon ;
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