
Penerbitan Kartu Pedagang Pasar
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Foto copy KTP;

2. 2. Pas foto berwarna ukuran 3x4 (1 lembar);

3. 3. Surat pernyataan mematuhi peraturan dan bersedia ditindak apabila melanggar;

4. 4. Surat Pemindahan Hak Pakai, apabila terjadi pemindahan hak pakai kios/los;

5. 5. Bukti lunas pembayaran retribusi terakhir, bagi yang akan memperpanjang masa penggunaan 

kios/los.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pemohon melengkapi dan menyerahkan berkas-berkas persyaratan kepada petugas;

2. 2. Berkas-berkas diterima oleh petugas;

3. 3. Petugas penerima berkas dan memeriksa apakah berkas telah lengkap/sesuai, jika belum 

lengkap/sesuai maka dikembalikan kepada Pemohon untuk dilengkapi;

4. 4. Jika sudah lengkap/sesuai maka akan dilakukan proses percetakan kartu;

5. 5. Hasil cetakan kartu diperiksa, jika ada kesalahan maka akan diperbaiki dan dicetak ulang;

6. 6. Jika sudah benar dan sesuai maka kartu disahkan;

7. 7. Setelah kartu dinyatakan sah maka dapat diserahkan langsung kepada Pemohon.
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Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

5 sampai 10 Hari Kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Hak Pakai Kios/Los Pedagang Pasar

Pengaduan Layanan

1.   Pengaduan langsung ke Dinas 

Perindustrian dan Perdagangan

    Pada hari dan jam kerja.

2. Kotak saran

3. e-mail : disperindagbatubara@gmail.com
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