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Kejaksaan Negeri Sikka _
Pelayanan Pengendali Gratifikas

No. SK :

Per syar atan

1. Identitas diri

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Kegiatn F?Iaksana Mutu Baku Kt
No Petugas Kajari
t
| penerma | | kelengkepan | waktu Output o
1| Memberikan senyum, sapa, salam « Penampilan rapi 3 menit | Petugas  bersikap ‘
kepada  pelapor  penerima | | ramah
gratifikasi -
2 | Menerima laporan penerimaan | l Ruang  Penerimaan 3mentt "Surat laporan
gratifikasi Laporan Gratifikasi penerimaan gratifikasi |
o Mejainformasi |
3 [ Menulis di buku jumal dan | l | o Buku jumall register T 10 menit [+ Data laporan tercatat -
membuat  formulir ~ penerimaan b ATK |+ Formulir Penerimaan |
laporan penerimaan gratifikasi * Perangkat Komputer Laporan penerimaan |
* Printer/Scanner/Fotocopy gratiikasi |
4 | Meneruskan Surat penerimaan | 7$ o 7' o « ATK 5 menit [+ Laporan diketahui |
gratifikasi kepada Kajari Melalui « Tanda terima Kajari
Sekretariat T | ‘
|75 TKaari  Meneruskan  Laporan ATk 1 hari [+ Laporan |
Penerimaan  Gratifikasi Ke Unit ke Perangkat Komputer ditindaklanjuti
Pelaksana _ Gratfikasi_ Pada . Printer/Scanner/Fotocopy
Kejaksaan Tinggi Nusa Tenggara
Timur |
I — — 1 —
6 | Menerima Hasil laporan I b ATK | Tentatf dari Unt '« Status Pemberian
penerimaan gratifikasi dari UPG | & Perangkat Komputer Pelaksana Gratifikasi  Gratifikasi
T & Printer/Scanner/Fotocopy | Pada  Kejaksaan
| Tinggi Nusa |
| Tenggara Timur |
7 | Menyampaikan kepada pelapor I o ATK 30 Menit « Pelapor  Penerima
penerima gratifikasi e Perangkat Komputer Gratifikasi_~ Paham
| o Printer/Scanner/Fotocopy Stetus _ Pemberian
Gratifikasi

1. Memberikan senyum, sapa, dan salam kepada pelapor

Menerima laporan penerimaan gratifikasi

Menulis di buku jurnal dan membuat formulir penerimaan laporan penerimaan grtifikasi
Meneruskan surat penerimaan gratifikasi kepada Kajari melalui Sekretariat
Meneruskanlaporan penerimaan gratifikasi ke UPG pada Kejati NTT

Menerima hasil laporan penerimaan gratifikasi dari UPG

N o A~ W N

Menyampaikan kepada pelapor penerima gratifikasi

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 11 Feb 2025 pukul 17:40. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Kejaksaan Negeri Sikka
9 Hari kerja

3 menit memberikan senyum, sapa, dan salam kepada pelapor

3 menit untuk menerima laporan penerimaan gratifikasi

10 menit menulis di buku jurnal dan membuat formulir penerimaan laporan penerimaan grtifikasi
5 menit untuk meneruskan surat penerimaan gratifikasi kepada Kajari melalui Sekretariat

1 hari kerja untuk kajari meneruskanlaporan penerimaan gratifikasi ke UPG pada Kejati NTT
waktunya tentatif untuk menerima hasil laporan penerimaan gratifikasi dari UPG

30 menit untuk menyampaikan kepada pelapor penerima gratifikasi

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Pelapor Penerima Gratifikasi Paham Status Pemberian Gratifikasi
Pengaduan Layanan

Kejaksaan Negeri Sikka
Jalan Jendral Sudirman No. 10 Maumere

(0382) 21039

I Biaya/ Tarif
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