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_ Kejaksaan Negeri Sikka _
Pemberian Pelayanan Hukum Secara Tertulis

No. SK :

Per syaratan

1. Membawa identitas diri

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan ey ] Kepala Staf TU Unit Koordinator | Kelengkapan Viaktu Output Keterangan
v Seksi Datun Pelaksana PPH dan
7 2z 3 4 5 6 7 9 70 1 12
1 | Petugas menenma tamu/ Fotokopi Identitas / | 3 Nenit
permononan pelayanan KTP pemohon
Hukum l
2 | Kasi membuat  Disposisi Fotocopy Identitas/ | 5 Menit Dispossi  Kasi
kepada Staf TU untuk KTP Pemohon Datun
membual Surat Perintah
Pelayanan Hukum
3 Staf TU Datun membuat Fotocopy |dentitas/ | 15 Vlenit Surat  Perintan | Suprint ‘Yankum
Surat Perintah Pelayanan KTP Pemohon dan Pelayanan yang telah diparaf
Hukum  dan  diserahkan Disposisi Kasi Hukum oleh Kasi Datun
kepada Kajari Datun
7 | Kajan menandatangani Sural Fotocopy Identitas/ | 10Menit | Sural _Perintah | Suprint_yang telah
Perintah Pelayanan Hukum KTP Pemohon dan Pelayanan ditandatangani
dan diserahkan kepada Kasi Disposisi Kasi Hukum Kajari (JPN sesuai
Datun Datun jadwal piket
yankum)
5 Kasi Datun menyerahkan Fotocopy Identitas/ | 10 Vlenit Surat  Perintah
Suprint yankum kepada Unit KTP Pemohon dan Pelayanan
Pelaksana untuk Disposisi Kasi Hukum  yang
dilaksanakan yankum Datun telah ditanda
tangan
§ | unt Pelaksana Fotocopy ldentitas/ | 1-2Jam | BA __ Yankum
melaksanakan  Pelayanan KTP Pemohon yang telah
Hukum [ Disposisi Kasi ditandtangani
Datun dan Surat oleh Pemohon
Perintah dan JPN.
’ Pelayanan Hukum
7 | Unit Pelaksana melaporkan Fotocopy identitas/ | 5 Menit BA  Yankum
hasil  pelayanan  Hukum KTP Pemohon, yang telah
kepada Kasi Surat Perintah ditanda tangani
Pelayanan Hukum
8 | Kasi melaporkan ~hasil Fotocopy Identitas/ | 5 Menit Nota Dinas dan
pelayanan hukum kepada KTP Pemohon, BA Yankum
Kajari Surat Perintah yang telah
Pelayanan Hukum. ditanda tangani

1. Petugas menerima tamu/permohonan pelayanan hukum
Kasi Datun membuat disposisi kepada Staf Datun untuk membuat Surat Perintah Pelayanan Hukum
Staf Datun membuat Surat Perintah Pelayanan Hukum dan diseahkan kepada Kajari

Kajari menandatangani Surat Perintah Pelayanan Hukum dan diserahkan kepada Kasi Datun

vk~ W N

Kasi Datun menyerahkan Surat Perintah Pelayanan Hukum kepada Unit Pelaksana untuk
melaksanakan Pelayanan Hukum

o

Unit Pelaksana melaksanakan Pelayanan Hukum
7. Unit Pelaksana melaporkan hasil Pelayanan Hukum kepada Kasi Datun

8. Kasi Datun melaporkan hsil Pelayanan Hukum kepada Kajari

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 11 Feb 2025 pukul 17:29. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Hukum
15 menit untuk Staf Datun membuat Surat Perintah Pelayanan Hukum dan diseahkan kepada Kajari
10 menit untuk Kajari menandatangani Surat Perintah Pelayanan Hukum dan diserahkan kepada Kasi Datun

10 menit untuk Kasi Datun menyerahkan Surat Perintah Pelayanan Hukum kepada Unit Pelaksana untuk

melaksanakan Pelayanan Hukum
1 sampai 2 jam untuk Unit Pelaksana melaksanakan Pelayanan Hukum
5 menit untuk Unit Pelaksana melaporkan hasil Pelayanan Hukum kepada Kasi Datun

5 menit untuk Kasi Datun melaporkan hsil Pelayanan Hukum kepada Kajari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Nota Dinas dan Berita Acara Pelayanan Hukum

Pengaduan Layanan

Kejaksaan Negeri Sikka
Jalan Jendral Sudirman No. 10 Maumere

4 Jam

3 menit untuk peetugas menerima tamu/permohonan pelayanan hukum

5 menit untuk Kasi Datun membuat disposisi kepada Staf Datun untuk membuat Surat Perintah Pelayanan
‘ (0382) 21039

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 11 Feb 2025 pukul 17:29. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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